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	ДЕРЖАВНА СЛУЖБА

УПРАВЛІННЯ ДОКУМЕНТАЦІЄЮ

ТА АРХIВАМИ

ПРИДНІСТРОВСЬКОÏ

МОЛДАВСЬКОÏ РЕСПУБЛIКИ


ГОСУДАРСТВЕННАЯ СЛУЖБА 

УПРАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ И АРХИВАМИ

ПРИДНЕСТРОВСКОЙ МОЛДАВСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
	П Р И К А З

__22.05.2017_______                                                                                                 №_______53_________

г. Тирасполь

┌                                                                              ┐

          О Центральной экспертно-проверочной комиссии 
Государственной службы управления документацией и архивами 
Приднестровской Молдавской Республики




В соответствии с Указом Президента Приднестровской Молдавской Республики             от 20 февраля 2017 года № 133 «Об утверждении Положения, структуры и штатной численности Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики» САЗ (17-9),  в целях координации деятельности органов системы архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики,

п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить Положение о Центральной экспертно-проверочной комиссии Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики. Приложение  № 1 к настоящему приказу.


2. Утвердить Регламент работы Центральной экспертно-проверочной комиссии Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики. Приложение  № 2 к настоящему приказу.


3. Утвердить персональный состав Центральной экспертно-проверочной комиссии Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики. Приложение  № 3 к настоящему приказу.

4. Считать утратившим силу приказ Начальника Государственной службы управления документацией и архивами Министерства юстиции Приднестровской Молдавской Республики от 6 октября  2014 года  № 113 «Об утверждении Положения о Центральной экспертно-проверочной комиссии Государственной службы управления документацией и архивами Министерства юстиции Приднестровской Молдавской Республики».

5. Контроль по исполнению приказа оставляю за собой.

Начальник                                   






З.Г. Тодорашко
Скляр

66283
Приложение № 1

к Приказу ГСУДА ПМР

от «_22__»___мая______2017 года №__53__

ПОЛОЖЕНИЕ

о Центральной экспертно-проверочной комиссии
Государственной службы управления документацией и архивами 
Приднестровской Молдавской Республики

1. Общие положения
1.1. Центральная экспертно-проверочная комиссия ГСУДА ПМР (далее – ЦЭПК) является постоянно действующим совещательным органом, осуществляющим рассмотрение научно-методических вопросов, связанных с экспертизой ценности документов и включением их в состав Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, с определением в его составе особо ценных документов, в том числе уникальных,  рассмотрение перечней документов всех типов с указанием сроков хранения, а так же  итогов научно-технической обработки документов органов государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики и других юридических лиц, являющихся источниками комплектования Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики с принятием решения об уничтожении документов, не представляющих историческую ценность и утративших практическое применение.
Решения ЦЭПК вступают в силу после утверждения протокола заседания руководителем Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики.  
1.2. ЦЭПК руководствуется в своей деятельности Конституцией Приднестровской Молдавской Республики, действующим законодательством Приднестровской Молдавской Республики, Законом «Об архивном деле Приднестровской Молдавской Республики», Положением о Государственной службе управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики, Положением об Архивном фонде Приднестровской Молдавской Республики, Основными правилами работы государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, Перечнем типовых документов, образующихся в управленческой деятельности органов власти и управления, предприятий, учреждений, организаций Приднестровской Молдавской Республики, с указанием сроков хранения, отраслевыми перечнями документов с указанием сроков хранения документов, приказами Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики, а также настоящим Положением.

1.3. Персональный состав ЦЭПК утверждается руководителем Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики (далее - ГСУДА ПМР).

1.3.1. В состав ЦЭПК входят: председатель, заместитель председателя, члены ЦЭПК и секретарь ЦЭПК.

1.3.2. Председателем ЦЭПК является лицо, назначенное в установленном порядке руководителем ГСУДА ПМР, из числа заместителей Начальника ГСУДА ПМР или руководителей структурных подразделений ГСУДА ПМР. Председатель ЦЭПК осуществляет общее руководство деятельностью ЦЭПК, председательствует на заседаниях ЦЭПК, несет ответственность за выполнение возложенных на ЦЭПК задач.

Председатель ЦЭПК имеет право привлекать к подготовке отдельных вопросов для рассмотрения на заседаниях ЦЭПК специалистов архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики, представителей органов государственной власти и управления, местного самоуправления, а так же  сотрудников организаций, предприятий, учреждений в зависимости от специфики рассматриваемых вопросов.   

1.3.3. Заместитель Председателя ЦЭПК назначается руководителем ГСУДА ПМР из числа руководителей структурных подразделений ГСУДА ПМР. Заместитель Председателя ЦЭПК исполняет обязанности председателя ЦЭПК в его отсутствие.
1.3.4. Члены ЦЭПК назначаются руководителем ГСУДА ПМР из числа наиболее квалифицированных сотрудников архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики.

 1.3.5. Секретарь ЦЭПК назначается из числа сотрудников структурных подразделений ГСУДА ПМР, обеспечивающих подготовку вопросов для рассмотрения на заседаниях ЦЭПК. 

Секретарь ЦЭПК обеспечивает подготовку проектов повестки дня заседаний ЦЭПК, обеспечивает своевременное представление документов, подлежащих рассмотрению на заседаниях ЦЭПК, их регистрацию и учет, готовит документы к рассмотрению на заседаниях ЦЭПК, обеспечивает членов ЦЭПК материалами, подготовленными к рассмотрению ЦЭПК, по указанию Председателя приглашает на заседание ЦЭПК не входящих в состав ЦЭПК представителей органов государственной власти и управления, представителей архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики, представителей иных организаций, направляет копии протоколов заседаний ЦЭПК ее членам и заинтересованным лицам, выполняет иные обязанности по поручению Председателя ЦЭПК.
2. Задачи ЦЭПК

2.1.Основными задачами ЦЭПК являются:

2.1.1. Определение концепции, принципов и критериев формирования Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, состава документов, относящихся к Архивному фонду Приднестровской Молдавской Республики.

2.1.2. Рассмотрение вопросов формирования и оптимизации состава Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики.

2.1.3. Рассмотрение и принятие решений по научно-методическим и практическим вопросам экспертизы ценности документов и включения их в состав Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, а также определении в его составе особо ценных и уникальных документов и комплектования ими государственных и ведомственных архивов Приднестровской Молдавской Республики.

2.1.4. Осуществление научно-методического руководства экспертными органами в области архивного дела: экспертно-проверочными комиссиями (далее - ЭПК)  государственных архивов,  центральными экспертными комиссиями министерств и ведомств (далее - ЦЭК),  экспертными комиссиями  (далее - ЭК) органов государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики, иных юридических лиц,  независимо от формы собственности и организационно-правовой формы, осуществляющими владение и пользование документами Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики и реализующими полномочия по распоряжению ими в пределах, установленных действующим законодательством Приднестровской Молдавской Республики. 

3. Функции ЦЭПК

3.1. Основными функциями ЦЭПК являются:
3.1.1. Рассмотрение и вынесение решений о согласовании:
а) проектов нормативных правовых актов по вопросам, связанным с экспертизой ценности документов и включением их в состав Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, а также с определением в его составе особо ценных и уникальных документов;

б) проектов нормативных правовых актов, подготовленных органами государственной власти и управления по вопросам экспертизы ценности документов, образовавшихся в их деятельности, а также в деятельности подведомственных ГСУДА ПМР организаций;
в) проектов нормативно-правовых актов и методических документов по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела;

г) проектов отраслевых перечней типовых документов с указанием сроков хранения, изменений и дополнений к ним;

д) проектов типовых, примерных и сводных номенклатур дел, инструкций по ведению делопроизводства, положений об архивах и службах ДОУ, положений о ЦЭК, ЭК,  представляемых органами государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики;

е) описей дел документов постоянного, долговременного срока хранения; описей дел по личному составу; актов о выделении к уничтожению документов и дел с истёкшими сроками хранения, представляемых органами государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики.

Выделение к уничтожению документов и дел с истёкшими сроками хранения оформляется Ордером на право уничтожения документов (Приложение № 1 к Положению);

ж) проектов отраслевых списков организаций, документы которых подлежат и не подлежат приему в государственные и ведомственные архивы, изменений и дополнений к спискам;
з) проектов списков - источников комплектования государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, изменений и дополнений к ним;

и) состава документов, относящихся к Архивному фонду Приднестровской Молдавской Республики, по итогам экспертизы ценности документов;

к) проектов сводных списков – источников комплектования Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики.

л) выделения к уничтожению документов, образовавшихся до 1945 года, не представляющих научно-исторической ценности, организаций, являющихся источниками комплектования Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики.

м) программ исследований, научных отчетов, докладов, обзоров, методических рекомендаций и других материалов по результатам исследования вопросов экспертизы ценности архивных документов, комплектования ими государственных и ведомственных архивов;
н) вопросов организации архивных документов и документов Архивного фонда  Приднестровской Молдавской Республики на государственной уровне  (I уровень организации документов);
о) вопросов организации архивных документов в пределах архивов и архивных фондов (II и III уровень организации документов).
3.1.2. Вынесение рекомендаций по результатам обсуждения:
а) предложений органов государственной власти, местного самоуправления и иных организаций об определении сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями;

б) информаций о работе ЭПК государственных архивов, ЦЭК и ЭК органов государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики, а также по иным  вопросам, входящим в компетенцию этих комиссий;

в) информаций о включении документов в Государственный реестр уникальных документов Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики по предложениям органов государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики, государственных и ведомственных архивов;

г) спорных вопросов экспертизы ценности документов, комплектования ими государственных архивов и ведомственных архивов органов государственной власти  и управления Приднестровской Молдавской Республики, а так же иных юридических лиц независимо от формы собственности и организационно-правовой формы.

3.1.3. Вынесение решений по результатам обсуждения:

а) предложений уполномоченных органов государственной власти и управления, государственных и ведомственных архивов, иных организаций по разработке (переработке) нормативно-правовых актов и методических рекомендаций отраслевого и межотраслевого значения по вопросам экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных и ведомственных архивов;

б) предложений уполномоченных органов государственной власти и управления, государственных и ведомственных архивов, иных организаций об определении сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями.
                                                    4. Права ЦЭПК
 4.1. Центральная экспертно-проверочная комиссия имеет право:

а) требовать от ЭПК государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, ЦЭК и ЭК органов государственной власти и управления, местного самоуправления Приднестровской Молдавской Республики, а также экспертных комиссий (ЭК) иных юридических лиц  независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, соблюдения установленных правил по экспертизе ценности документов и их подготовке и передаче на государственное хранение;

б) возвращать составителям на доработку проекты подготовленных ими документов, в случае нарушения требований, предъявляемых к проектам документов по форме и содержанию;

в) требовать организовать розыск недостающих дел постоянного срока хранения и по личному составу, запрашивать письменные разъяснения о причинах отсутствия, утраты или незаконного уничтожения документов, а также передавать эти данные для рассмотрения и принятия решения о принятия мер административного реагирования руководителю ГСУДА ПМР в соответствии с требованиями действующего законодательства Приднестровской Молдавской Республики;

г) заслушивать руководителей экспертных органов о выполнении своих функций;

д) требовать соблюдение нормативно-правовых актов по организации и осуществлению деятельности экспертных органов;

е) запрашивать предложения и заключения  государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, органов государственной власти и управления, местного самоуправления Приднестровской Молдавской Республики и иных организаций по научно-методическим и практическим вопросам экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных и ведомственных архивов, протоколы заседаний ЭПК государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, ЦЭК (ЭК) органов государственной власти и управления, местного самоуправления Приднестровской Молдавской Республики и иных организаций по обсуждению указанных вопросов, а так же материалы к ним.
4.2. ЦЭПК осуществляет свою деятельность в соответствии с Регламентом работы ЦЭПК. 

	Приложение № 1

к Положению о ЦЭПК ГСУДА ПМР

                                                                                   

	______________________________ 

наименование архивного  органа (учреждения)

Корешок  ордера    №_______

на право уничтожения документов

_________________________________

в к-ве _______ дел, россыпи ______ кг,

подлежащих уничтожению путем переработки, согласно акту №_______

от_______________ 20_____ г.

утвержденному___________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

                                   должность

___________________________________________ 

                                      подпись

___________________________________________ 

                           инициалы, фамилия


	___________________________________ 

наименование архивного  органа (учреждения)

ОРДЕР    №_______

на право уничтожения документов

_________________________________

в к-ве _______ дел, россыпи ______ кг,

подлежащих уничтожению путем переработки, согласно акту №_______

от_______________ 20_____ г.

утвержденному___________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

                                   должность

___________________________________________ 

                                      подпись

___________________________________________ 

                           инициалы, фамилия

                                                       Формат А5

                                                       Плотность 120 г/м²     




Приложение № 2

к Приказу ГСУДА ПМР

от «_22_» ___мая____ 2017 года №__53___

РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ
Центральной экспертно-проверочной комиссии
Государственной службы управления документацией и архивами
Приднестровской Молдавской Республики

1. Общие положения 
1.1. Центральная экспертно-проверочная комиссия Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики (далее – ЦЭПК ГСУДА ПМР) осуществляет свою деятельность на основании Положения о ЦЭПК ГСУДА ПМР, утвержденного приказом Начальника ГСУДА ПМР. 

1.2. На заседаниях ЦЭПК ГСУДА ПМР рассматриваются научно-методические вопросы, связанные с экспертизой ценности документов и включением их в состав Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, а также с определением в его составе особо ценных документов, в том числе уникальных документов, а так же иные вопросы, связанные с организацией архивного дела и документационного обеспечения управления на территории Приднестровской Молдавской Республики.

2. Планирование работы ЦЭПК ГСУДА ПМР
2.1. Деятельность ЦЭПК ГСУДА ПМР осуществляется на основе годового плана работы, организация разработки которого возлагается на секретаря ЦЭПК ГСУДА ПМР.

2.2. При разработке плана работы ЦЭПК ГСУДА ПМР на год учитываются:

-    годовой план работы ГСУДА ПМР;

- предложения структурных подразделений ГСУДА ПМР, экспертно-проверочных комиссий государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики (далее - ЭПК), центральных экспертных комиссий (далее - ЦЭК), экспертных комиссий (далее - ЭК) органов государственной власти и местного самоуправления.

2.3. Предложения к плану работы ЦЭПК ГСУДА ПМР на год представляются секретарю ЦЭПК ГСУДА ПМР до 1 декабря текущего года. Секретарь ЦЭПК ГСУДА  ПМР до 30 декабря текущего года составляет проект плана работы ЦЭПК ГСУДА ПМР на следующий календарный год.

2.4. План работы ЦЭПК ГСУДА ПМР рассматривается и утверждается Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР. 
3. Организация работы с документами, поступающими на рассмотрение 
ЦЭПК ГСУДА ПМР

3.1. Проект основного документа или предложение, представляемые на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА ПМР, направляют с сопроводительным письмом, подписанным заинтересованным лицом, с приложением необходимых документов (в зависимости от вида представляемого основного документа), перечень которых указан в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.2. При наличии нескольких исполнителей, принимавших участие в подготовке проекта документа, исполнитель головной организации обеспечивает согласование проекта с соисполнителями до его представления на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА ПМР.

В случае выявления разногласий при согласовании с соисполнителями, исполнитель головной организации, представляет  также перечень разногласий к проекту документа по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
3.3. Поступивший документ регистрируется на общих основаниях, предусмотренных для регистрации корреспонденции, и представляется на рассмотрение председателю ЦЭПК ГСУДА ПМР. После получения резолюции, документ передается на исполнение лицу, ответственному за подготовку представленных документов к рассмотрению на заседание ЦЭПК ГСУДА ПМР.
3.4. Если рассмотрение поступившего документа требует участия нескольких структурных подразделений ГСУДА ПМР, то соисполнитель определяется по согласованию с Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР. 
3.5. Секретарь ЦЭПК ГСУДА ПМР совместно с ответственным исполнителем проверяет комплектность и правильность оформления документов, поступивших на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА ПМР. При выявлении в ходе проверки недостающих или неправильно оформленных документов, секретарь ЦЭПК ГСУДА ПМР информирует об этом заинтересованное лицо, представившее документы на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА  ПМР. Если по истечении 10 рабочих дней заинтересованное лицо не представит в адрес ЦЭПК ГСУДА ПМР необходимые и правильно оформленные документы, секретарь ЦЭПК  ГСУДА ПМР готовит уведомление с обоснованием отказа в рассмотрении документов на заседании ЦЭПК ГСУДА ПМР за подписью Председателя ЦЭПК ГСУДА ПМР и не позднее трех рабочих дней (с момента истечения десятидневного срока ожидания) направляет его заинтересованному лицу.

3.6. Если комплектность представленных на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА ПМР документов соответствует установленным требованиям, секретарь ЦЭПК ГСУДА ПМР регистрирует полученные документы в журнале регистрации документов, поступивших на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА МЮ ПМР, включает рассмотрение вопроса в Повестку дня заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР и передает документы ответственному исполнителю, а также, в необходимых случаях, соисполнителю.
3.7. Ответственный исполнитель в зависимости от вида представляемого основного документа организует рецензирование проекта документа. 
3.8. Проект документа одновременно направляется на заключение членам ЦЭПК ГСУДА ПМР.
3.9. Срок рассмотрения проекта документа рецензентами определяется Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР, но не может превышать более одного месяца.
3.10. Рецензенты в установленные сроки представляют секретарю ЦЭПК ГСУДА  ПМР свои заключения, которые должны носить конкретный характер и содержать мотивированные обоснования.
3.11.  Свод принятых и отклоненных замечаний, через секретаря ЦЭПК ГСУДА ПМР передается ответственному исполнителю. 
3.12. Ответственный исполнитель с учетом анализа Свода замечаний и предложений рецензентов готовит сводную справку (заключение), а также проект решения ЦЭПК ГСУДА ПМР.
3.13. Имеющиеся разногласия до вынесения проекта решения на заседание ЦЭПК ГСУДА ПМР могут быть рассмотрены председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР с участием соответствующих заинтересованных лиц и экспертов в рабочем порядке.
3.14. Ответственный исполнитель представляет весь комплекс документов Председателю ЦЭПК ГСУДА ПМР для визирования.
3.15. Председатель ЦЭПК ГСУДА ПМР визирует сводную справку (заключение) и проект решения ЦЭПК ГСУДА ПМР и передает документы секретарю ЦЭПК ГСУДА  ПМР для включения в повестку дня очередного заседания комиссии.
4. Процедура подготовки и проведения заседаний 
ЦЭПК ГСУДА ПМР

4.1. Заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР проводятся в соответствии с утвержденной председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР повесткой дня заседания. 

4.2. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов ЦЭПК ГСУДА ПМР. 

При рассмотрении вопросов о согласовании проектов нормативных правовых актов или проектов документов о внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты заседание считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 членов ЦЭПК ГСУДА ПМР.
4.3. Решение о необходимости проведения внепланового заседания ЦЭПК ГСУДА  ПМР с целью оперативного рассмотрения какого-либо  вопроса принимается Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР.
В случае внепланового внесения вопроса на ЦЭПК ГСУДА ПМР срок представления материалов и проекта решения устанавливается Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР.
4.4. Повестка дня очередного заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР и весь комплекс рассматриваемых документов секретарем комиссии передается Председателю ЦЭПК ГСУДА  ПМР не позднее, чем за 7 дней до заседания.
4.5. Время для докладов на заседаниях ЦЭПК ГСУДА ПМР предоставляется в пределах 20 минут, для выступлений в пределах 10 минут.
4.6. Представленные на рассмотрение ЦЭПК ГСУДА ПМР документы и проекты решений ЦЭПК ГСУДА ПМР обсуждаются на заседании комиссии, после чего проходит голосование по принимаемому решению.
Решения ЦЭПК ГСУДА ПМР принимаются по каждому рассматриваемому вопросу (документу) отдельно, большинством голосов присутствующих членов ЦЭПК ГСУДА ПМР. При разделении голосов поровну решение принимается Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР. 
4.7. Заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР протоколируются секретарем комиссии. Особые мнения членов ЦЭПК ГСУДА ПМР отражаются в протоколе и (или) прилагаются к протоколу в письменном виде.
4.8. Выступающие на заседании ЦЭПК ГСУДА ПМР обязаны представить секретарю комиссии свое выступление в письменном виде.

4.9. Протокол заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР, доработанные решения ЦЭПК ГСУДА  ПМР по каждому вопросу, рассмотренному на заседании, с приложением всех материалов представляются на рассмотрение Председателю ЦЭПК ГСУДА ПМР не позднее 3 (трех) дней после проведения заседания.
4.10. Протокол заседания подписывается Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР и секретарем комиссии, после чего представляется на утверждение руководителю ГСУДА  ПМР.

4.11.Выписки из протокола заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР, подписываются Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР и секретарем комиссии, при необходимости заверяются гербовой печатью ГСУДА ПМР, и с приложением документов, оформленных в зависимости от принятого ЦЭПК ГСУДА ПМР решения по данному вопросу, направляются заинтересованным лицам. 
4.12. Члены ЦЭПК ГСУДА ПМР и лица, приглашенные на заседание комиссии, имеют право ознакомиться с протоколом заседания ЦЭПК ГСУДА ПМР и иными материалами по вопросам, в решении которых они принимали участие.
5. Организация контроля и проверка исполнения решений
5.1. Вид контроля и сроки предоставления информации (если она необходима) о выполнении решений ЦЭПК ГСУДА ПМР определяются в тексте самого решения, а в случае их отсутствия, устанавливаются Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР. 

5.2. Контроль сроков, установленных Председателем ЦЭПК ГСУДА ПМР осуществляется секретарем комиссии.

Приложение № 1 
к Регламенту работы 

ЦЭПК ГСУДА ПМР
П Е Р Е Ч Е Н Ь

основных документов, представляемых на рассмотрение 
ЦЭПК ГСУДА ПМР

	№№

п/п
	Виды документов
	Кол-во  экз.
	Необходимые приложения к основному документы (представляются одновременно с основным документом)


	1
	2
	3
	4

	1.
	проекты нормативных правовых актов (положений, правил, инструкций) по вопросам, связанным с экспертизой ценности документов и включением их в состав Архивного фонда ПМР, а также с определением в его составе особо ценных документов, в том числе уникальных документов;
	3
	1. Справка о проекте нормативного документа;
2. Свод замечаний рецензентов.



	2.
	проекты нормативных правовых актов (положений, правил, инструкций), подготовленные органами государственной власти и управления по вопросам экспертизы ценности документов, образовавшихся в их деятельности, а также в деятельности подведомственных им организаций;
	3
	1. Справка о проекте нормативного документа;

2. Выписка из протокола заседания  ЦЭК  органа государственной власти и управления по этому вопросу (решение ЦЭК);

3. Свод замечаний рецензентов.

	3.
	проекты структур перечней типовых архивных документов с указанием сроков их хранения;
	3
	1. Справка о проекте структуры перечня;

2. Свод замечаний рецензентов. 

	4.
	проекты структур перечней документов, образующиеся в процессе деятельности органов государственной власти и управления, а также в процессе деятельности подведомственных им организаций, с указанием сроков хранения;
	3
	1. Справка о проекте структуры перечня;

2. Выписка из протокола заседания ЦЭК органа государственной власти и управления по этому вопросу (решение ЦЭК);

3. Свод замечаний рецензентов.

	5.
	проекты перечней типовых документов с указанием сроков их хранения, изменения и дополнения к ним;
	3
	1. Справка о проекте перечня (общая характеристика пособия, соответствие его действующим нормативам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);

2. Методические указания по применению перечня;

3. Указатель статей перечня, дополняющих и изменяющих действующие перечни (с обоснованием внесенных изменений);

4. Свод замечаний рецензентов;

	6.
	проекты перечней документов, образующиеся в процессе деятельности  органов государственной власти и управления, а также в процессе деятельности подведомственных им организаций, с указанием сроков хранения, изменения и дополнения к ним;
	3
	1. Справка о проекте перечня (общая характеристика пособия, соответствие его действующим нормативам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);

2. Методические указания по применению перечня;

3. Указатель статей перечня, дополняющих и изменяющих действующие перечни (с обоснованием внесенных изменений);

4. Выписка из протокола заседания ЦЭК  органа государственной власти и управления  по этому вопросу (решение ЦЭК);

5. Свод замечаний рецензентов.


	7.
	проекты типовых, примерных и сводных номенклатур дел, инструкций по ведению делопроизводства и архивного дела, положений об архивах и службах ДОУ, положений о  ЦЭК, ЭК,  представляемые органами государственной власти и местного самоуправления
	3
	1. Справка о проекте (общая характеристика, соответствие действующим нормативным актам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);

2. Методические указания по применению номенклатуры;

3. Указатель статей номенклатуры дел, дополняющих и изменяющих действующие перечни, номенклатуры дел (с обоснованием внесенных изменений);

4. Выписка из протокола заседания  ЦЭК  по этому вопросу (решение ЦЭК);

5. Свод замечаний рецензентов.

	8.
	проекты сводных описей дел документов постоянного, долговременного срока хранения; сводных описей дел по личному составу; актов о выделении к уничтожению документов и дел с истёкшими сроками хранения, представляемые органами государственной власти и управления Приднестровской Молдавской Республики
	3
	1. Выписка из протокола заседания  ЦЭК  по этому вопросу (решение ЦЭК);

2. Свод замечаний рецензентов.

	9.
	проекты отраслевых списков организаций, документы которых подлежат и не подлежат приему в государственные и ведомственные архивы, изменения и дополнения к спискам;
	3
	1. Схема отрасли, справки по результатам изучения документальных связей в отрасли;

2. Выписка из протокола заседания ЦЭК  органа государственной власти и управления  по этому вопросу (решение ЦЭК);

	10.
	проекты списков – источников комплектования  государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, изменения и дополнения к ним; сводных списков источников комплектования Архивного фонда ПМР
	1
	1. Предисловие к проекту списка – источников комплектования государственного архива;

2. Схема построения проекта списка – источников комплектования  государственного архива;

3. Выписка из протокола заседания ЭПК  государственного архива (решение ЭПК).

	12.
	программы исследований, научные отчеты, доклады, обзоры, методические рекомендации и другие материалы по результатам исследований вопросов экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных, муниципальных архивов и архивов организаций;
	1
	Замечания, предложения, заключения рецензентов.

	13.
	предложения уполномоченных органов государственной власти в области архивного дела,  государственных архивов, органов государственной власти и управления о включении документов в Государственный реестр уникальных документов Архивного фонда ПМР;
	1
	1. Лист учета и описания уникального документа;

2. Решение ЭПК ЦГА ПМР; ЭПК государственного  архива; ЦЭК (ЭК)  органа государственной власти и других организаций;

3. Заключения экспертов.

	14.
	предложения уполномоченных органов государственной  власти  в области архивного дела, государственных архивов, органов государственной власти по разработке (переработке) нормативных документов и методических рекомендаций отраслевого и межотраслевого значения по вопросам экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных и ведомственных архивов;
	1
	1. Инициативный  документ с мотивированным обоснованием по разработке (переработке) нормативных документов и методических пособий, с приложением заключений специалистов;

2. Решение ЭПК ЦГА ПМР, ЭПК государственного архива; ЦЭК (ЭК) органа государственной власти по этому вопросу.

	15.
	предложения уполномоченных органов государственной власти в области архивного дела, государственных архивов ПМР и организаций по определению сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями;
	1
	 1. Инициативный  документ с мотивированным обоснованием предлагаемых сроков хранения отдельных категорий документов, не предусмотренных действующими перечнями, с приложением заключений специалистов;

2. Решение ЭПК государственного архива; ЦЭК органа государственной власти и управлени

	16.
	информации о работе ЭПК государственных архивов, а также ЦЭК (ЭК) органов государственной власти и управления  по вопросам, входящим в компетенцию этих комиссий;
	1
	Информация

	17.
	спорные вопросы экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных и ведомственных архивов, возникающие в ходе работы ЭПК ЦГА ПМР, ЭПК государственных архивов,  ЦЭК (ЭК) органов государственной власти и управления.
	1
	1. Справка или письмо с изложением существа спора;

2. Заключения членов ЦЭПК; ЭПК; ЦЭК (ЭК) органа государственной власти,, а также экспертов. 


Приложение № 2 
к Регламенту работы 
ЦЭПК ГСУДА ПМР
СВОД 
замечаний и предложений (разногласий) 
к ____________________________________________________________ 
(наименование документа)
	№№ п/п
	Автор замечания
	Содержание замечания
	Мнение разработчика документа*
	Заключение ответственного эксперта

	1
	2
	3
	4
	5

	...
	...
	...
	...
	...


* в графе 4 указывается первичное предложение составителя документа по вопросу, вынесенному на заседание ЦЭПК ГСУДА ПМР.
Приложение № 3
к приказу ГСУДА ПМР

от «___» _____________ 20__ года № ____
ПЕРСОНАЛЬНЫЙ СОСТАВ
Центральной экспертно-проверочной комиссии
Государственной службы управления документацией и архивами 
Приднестровской Молдавской Республики

Председатель ЦЭПК ГСУДА ПМР:

 – Н.В. Жирова

    Начальник Управления документацией и формирования Архивного фонда 

    ГСУДА ПМР;
Заместитель Председателя ЦЭПК  ГСУДА ПМР:

 – Г.Н. Брыкун

    Зам. начальника Управления документацией и формирования Архивного фонда

    ГСУДА ПМР; 
Члены ЦЭПК ГСУДА ПМР:

- В.В. Данильчук

              И.о. Директора ГУ «Центральный государственный архив ПМР»;

           
- А.Л. Щербаков

              Начальник Управления государственного учета и автоматизирования информационных технологий (ЦГА АВЭД ПМР) ГСУДА ПМР;

- Л.В. Скляр


 Зам. начальника Управления финансово-правовой и аналитической работы 

  
 ГСУДА ПМР;
Секретарь ЦЭПК ГСУДА ПМР:

- А.Ю.Кравченко
  Гл. специалист Управления государственного учета и автоматизированных информационных технологий  ГСУДА ПМР.
