КРАТКИЙ  ОТЧЕТ 
О РАБОТЕ ГСУДА ПМР 
ЗА 2018 ГОД

2018 год – год 100-летия государственной архивной службы – как отрасли государственной деятельности и 27-летия государственной архивной службы ПМР.
2018 год стал годом активной работы по развитию архивного дела и управления документацией в ПМР.
Основными направлениями деятельности ГСУДА ПМР в 2018 году стали:
- Разработка Программы развития архивной отрасли на 2018-2026 годы;

- Работа в рамках Административной реформы:

                   - Мероприятия   по переходу Госаппарата на электронный    документооборот и межведомственный электронный документооборот;
                   - Работа по участию архивной отрасли в системе Портала государственных услуг;   

- Мероприятия по переводу ЦГА ПМР на бюджетное финансирование;

Основные мероприятия 2018 года:

- Встреча с Президентом ПМР (30.05.2018);
- Мероприятия к 100-летию государственной архивной службы;
- Встречи с главами Администраций городов и районов;
- новые проекты ГСУДА ПМР.
1. Встреча архивистов с Президентом ПМР В.Н. Красносельским  по случаю 100-летия государственной архивной службы (30.05.2018):

- Доклад Президенту ПМР о состоянии архивной отрасли Республики и     проблемах в развитии;

- Обсуждение проблем и поручения Президента по их выполнению;

- Награждение государственными наградами

- Общее фото с Президентом.

2. Мероприятия к 100-летию государственной архивной службы:

 - Торжественное мероприятие к 100-летию государственной архивной службы (Дворец Республики) – 01.06. 2018.

- Встреча с депутатами Верховного Совета ПМР в ЦГА ПМР («Ночь в архиве») - 30.05.2018;

- Доклад архивистов  в Общественной палате Приднестровья – 29.05.2018

- «Архивная страничка» в газете «Приднестровье» - 01.06.2018.

3. В целях укрепления взаимодействия в организации и развитии архивного дела, сохранения историко-культурного наследия, выработки Программы развития территориальных органов архивной отрасли состоялись  рабочие встречи с Главами государственных администраций городов и районов :
- г. Дубоссары и Дубоссарского района Р.И. Чебоном - 12.03.2018:

- г. Слободзея и Слободзейского района В.В. Тищенко - 04.04.2018:

- г. Тирасполя и г. Днестровска  О.А. Довгополом. 15.05.2018

- г. Каменка и Каменского района В.В. Бычковым - 05.06.2018:

- г. Григориополь и Григориопольского района О.Ф. Габужа - 19.09.2018:
- г. Рыбница  и Рыбницкого района В.А. Фроловым – 26.07.2018.
4. В 2018 году ГСУДА ПМР открыла  новые проекты:
-  «Большой архивный день» - проект по организации и проведении в городах и районах на базе территориальных органов архивной системы комплекса мероприятий по развитию архивного дела  данных территорий.
          - Виртуальный проект – «Выставочный зал архивов Приднестровья».

Проект открыт с целью популяризации документального историко-культурного наследия Приднестровья по документам архивного фонда ПМР.
- «Архивы Приднестровья» - научно-практическая конференция  исследователей АФ ПМР  по общей теме  «Архивы Приднестровья: человек в истории ХХ века»
4.1. В целях изучения состояния органов архивной отрасли территорий состоялись выездные мероприятия в районы и города  -  «Большой архивный день»  -  5:
- Дубоссары  - 12.03.2018:

Ознакомление с историей города и района, экскурсия по г. Дубоссары с возложением цветов на мемориалах Воинской Славы, посещение районного музея, Курсы повышения квалификации на базе Дубоссарского районного госархива для руководителей госархивов ПМР, встреча архивистов с Главой государственной администрации и руководством г. Дубоссары и Дубоссарского района Р.И. Чабаном;

- личный прием граждан руководителем ГСУДА ПМР З.Г. Тодорашко.
-  Григориополь - 19.09.2018:
Рабочее совещание с руководителями отделов райгосадминистрации и бюджетных учреждений района по ведению документации, обеспечению сохранности и использованию;

- личный прием граждан начальником Государственной службы управления документацией и архивами ПМР З.Г. Тодорашко.
      - Тирасполь -  15.05.2018:
Совместное с Главой госадминистрации г. Тирасполь ознакомление с работой и состоянием обеспечения хранения  и сохранности документов, здания  Межведомственного архива по личному составу  г. Тирасполь - 15.05.2018
       - Каменка- 05.06.2018:
        Встреча с руководством и студентами Каменского Политехнического Техникума им. И.С. Солтыса;

- встреча начальника ГСУДА ПМР З.Г. Тодорашко с известным краеведом Приднестровья М.Е. Балицкой.
-  Обследование технического обеспечения работы райгосархива

- Личный прием граждан начальником Государственной службы управления документацией и архивами ПМР З.Г. Тодорашко.
4.2. Впервые создана выставка архивных документов на цифровых носителях из личного фонда АФ ПМР в форме Виртуального проекта – «Выставочный зал архивов Приднестровья» и размещена на сайте ГСУДА ПМР, выставка к юбилею видного государственного деятеля доктора экон. наук В.И. Глебова «В.И. Глебов – человек нашей земли» (79 документов) - 14.08.2018.
4.3. «Архивы Приднестровья» - в рамках нового проекта организована и проведена на базе ГСУДА ПМР I научно-практическая конференция  «Архивы Приднестровья: человек в истории ХХ века» с участием молодых исследователей – студентов – историков  ПГУ, проведенной на основе личных фондов  ЦГА ПМР.
Система органов архивной отрасли в 2018 году:

По состоянию на 01.01.2019  система органов архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики не изменилась и составила: ГСУДА ПМР (аппарат), ЦГА ПМР, ЦГА АВЭД ПМР, территориальные управления документацией и архивами (7) с рай(гор)госархивами (7) и рай(гор)межведомственными архивами по личному составу (7), межведомственные архивы по личному составу при администрациях сел/поселков (25) .

По состоянию на 01.01.2019 во исполнение поручения Президента ПМР ГСУДА ПМР ОТ 30.05.2018 под размещение государственного архива города Тирасполь передана часть здания Октябрьского РОВД. Расширение архивных площадей ЦГА ПМР  примерно на 2000 кв. метров.

Работа коллегиальных органов архивной отрасли

Архивная коллегия:

В 2018 году проведены 2 расширенных заседания Архивной коллегии по вопросам планирования, учета и отчетности, актуальным вопросам деятельности архивных органов, в том числе:

 Об основных мероприятиях по работе с АФ ПМР в рамках развития архивного дела на 2018-2022 годы  

-  Подведение итогов в работе с НТД за 2017 год и  методические рекомендации по подведению итогов паспортизации организаций источников комплектования НТД государственными архивами ПМР  

- Анализ состояния пожарной безопасности в государственных архивах ПМР
В сфере нормативно-правового регулирования 
1. В сфере совершенствования законодательства Приднестровской Молдавской Республики: 

 Проведена работа по 4 законопроектам: 

1) проект Закона ПМР «О внесении изменения в Закон ПМР «Об актах гражданского состояния», 
Опубликован, вступил в законную силу (Закон ПМР от 6 ноября 2018 года № 302-ЗИ-VI «О внесении изменения в Закон ПМР «Об актах гражданского состояния» (САЗ 18-45)).

 2) проект Закона ПМР «О внесении изменений в Закон Приднестровской Молдавской Республики «Об Архивном деле Приднестровской Молдавской Республики».
В связи с принятием Закона ПМР от 6 ноября 2018 года № 302-ЗИ-VI «О внесении изменения в Закон ПМР «Об актах гражданского состояния» внесены изменения в Закон ПМР от 16 января 2009 года № 651-З-IV «Об Архивном деле Приднестровской Молдавской Республики» в части увеличения сроков временного хранения документов АФ ПМР в органах системы ЗАГС до 100 лет.
Опубликован, вступил в силу (Закон ПМР 6 ноября 2018 года № 303-ЗИ-VI  «О внесении изменения в Закон Приднестровской Молдавской Республики «Об архивном деле Приднестровской Молдавской Республики» в связи с принятием Закона Приднестровской Молдавской Республики «О внесении изменений  в Закон Приднестровской Молдавской Республики «Об актах гражданского состояния» (САЗ 18-45).
3) проект Закона ПМР «О внесении изменений в Закон Приднестровской Молдавской Республики «Об архивном деле Приднестровской Молдавской Республики» 
Разработка законопроекта обусловлена необходимостью установления норм, регулирующих наличие охранных зон государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики,  необходимостью регламентации правоотношений, связанных с обеспечением сохранности документов по личному составу, а так же регламентированием понятия документального памятника.

Законопроект находится в стадии разработки.

4) проект Закона ПМР «О внесении дополнения в Закон ПМР «О порядке проведения проверок при осуществлении государственного контроля (надзора)»

Разработка законопроекта обусловлена необходимостью ограничения применения положений закона к отношениям, связанным с  проведением контроля органами архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики.

Законопроект находится в стадии разработки.
2. В сфере совершенствования нормативно-правовых отношений:

2.1.  Разработаны  проекты Указов Президента ПМР -  2:
1) проект Указа Президента ПМР «О внесении изменений и дополнений в Указ Президента Приднестровской Молдавской Республики от 20 февраля 2017 года          № 133  «Об утверждении Положения, структуры и штатной численности Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики»

Разработан в целях перевода ЦГА ПМР на бюджетное содержание.

Указ вступил в законную силу Указ Президента ПМР от 31 октября 2018 года № 413 . 
2) проект Указа Президента ПМР «Об учреждении геральдического знака – эмблемы Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики»

Проект разработан в порядке реализации пункта 6 Указа Президента Приднестровской Молдавской Республики   от 20 февраля 2017 года № 133 «Об утверждении Положения, структуры и штатной численности Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики».
Проект находится в стадии согласования. 
2.2. Разработаны  проекты Постановления Правительства ПМР  - 3:

1) проект Постановления Правительства ПМР «Об утверждении Положения о порядке предоставления электронных документов в архив и их хранения, а также порядка предоставления сведений из архивов электронных документов»

Проект разработан в рамках реализации п. 4 ст. 8 Закона Приднестровской Молдавской Республики от 3 июля 2017 года № 205-З-VI «Об электронном документе и электронной цифровой подписи» (САЗ 17-28). На момент составления отчета согласован Государственной службой связи ПМР, Министерством юстиции ПМР, направлен для рассмотрения и подписания в Правительство ПМР.

Находится в стадии подписания.

2) проект Постановления Правительства ПМР «О внесении дополнения в Постановление Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 15 марта 2012 года № 23 «Об утверждении Положения о государственной администрации города (района) Приднестровской Молдавской Республики».

Проект подготовлен в рамках реализации положений статьи 6 Закона Приднестровской Молдавской Республики «Об Архивном деле Приднестровской Молдавской Республики» в целях уточнения примерной структуры государственных администраций городов (районов) Приднестровской Молдавской Республики на предмет наличия территориальных органов управления документацией и архивами.

Проект проходит процедуру согласования.

3) проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об установлении на 2019 год предельных уровней тарифов на услуги ГУ «Центральный государственный архив ПМР», подведомственного  Государственной службе управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики».
2.3 Проведена работа по подготовке 1 проекта Распоряжения Правительства ПМР «О Заключении Правительства Приднестровской Молдавской Республики на проект постановления Верховного Совета Приднестровской Молдавской Республики «Об утверждении Типовой номенклатуры дел Советов народных депутатов и администраций сел (поселков) Приднестровской Молдавской Республики».

Проект подготовлен в соответствии с поручением Правительства ПМР, прошел процедуру согласования, направлен для рассмотрения и подписания в Правительство ПМР.
3. Разработка ведомственных нормативных правовых актов   -   6:
1) проект Приказа ГСУДА ПМР «Об утверждении Положения о ведомственных наградах Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики».

Проект разработан в порядке реализации пункта 6 Указа Президента Приднестровской Молдавской Республики от 20 февраля 2017 года № 133 «Об утверждении Положения, структуры и штатной численности Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики». 
Находится в стадии согласования.  

2) проект Приказа ГСУДА ПМР «Об утверждении Положения о порядке определения организаций - источников комплектования государственных архивов  Приднестровской Молдавской Республики»


Проект разработан в целях обеспечения единой государственной политики в области формирования Архивного фонда Приднестровской Молдавской Республики, установления единых принципов комплектования государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики, а так же правовой регламентации действий сотрудников государственных архивов при осуществлении функции отбора организаций-источников комплектования государственных архивов Приднестровской Молдавской Республики. 
3)  проект Приказа ГСУДА ПМР «Об утверждении Типовых Положений территориальных органов ».
 Проект устанавливает типовые формы: 
- положения о территориальных органах управления документацией и архивами городов (районов);

- положения о государственных архивах городов (районов);

- положения о межведомственных архивах по личному составу городов (районов);

- положения об экспертно-проверочных комиссиях территориальных органов управления документацией и архивами городов (районов). 
 Приказ ГСУДА ПМР от 01.03.2018 № 17.

4)  проект Приказа ГСУДА ПМР «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых ГУ «Центральный государственный архив ПМР». Проект согласован Комитетом цен и антимонопольной деятельности Министерства экономического развития ПМР, проект, зарегистрирован, вступил в силу. Приказ ГСУДА ПМР от 19.02.2018 № 13. 

5)  проект приказа ГСУДА ПМР «Об установлении тарифов на оказание платных услуг органами системы архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики, подведомственными Государственной службе управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики  на 2019 год». Приказ ГСУДА ПМР от 30.10.2019 № 97.
6) проект приказа ГСУДА ПМР «Об утверждении Положения о порядке образования, учета и распределения средств специального бюджетного счета ГУ «Центральный государственный архив ПМР», поступивших от оказания платных услуг органами системы архивной отрасли Приднестровской Молдавской Республики на  2019 год». Приказ ГСУДА ПМР от 17.12.2018 № 118.

4. Проведено рассмотрение и юридическая экспертиза  проектов нормативных правовых актов, присланных на согласование в ГСУДА ПМР  органами государственной власти и управления, территориальными органами управления документацией и архивами – 14,  в том числе:

а) Проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Единого реестра государственных услуг». Проект согласован без замечаний.

б) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О проекте Закона Приднестровской Молдавской Республики «О внесении дополнения в Закон Приднестровской молдавской Республики «О ценах (тарифах) и ценообразовании». Проект согласован без замечаний.

в) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О заключении Правительства Приднестровской Молдавской Республики на проект Закона Приднестровской Молдавской Республики «О внесении изменений в Закон Приднестровской Молдавской Республики «Об актах гражданского состояния». Проект не согласован. Проведена процедура согласительного совещания.  (Распоряжение Правительства ПМР от 18.06.2018 № 459р).
г) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О Едином перечне государственных учреждений и унитарных предприятий, финансируемых за счет средств республиканского бюджета на 2019 год». Проект согласован без замечаний.
д) Проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об утверждении положения о порядке взаимодействия органов государственной власти и управления при государственной регистрации и постановке на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 
Проект получил отрицательное заключение.   
е) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об определении исполнительного органа государственной власти, уполномоченного осуществлять полномочия собственника в отношении государственного имущества, расположенного по адресу: г. Тирасполь, ул. Юности 58/3».Проект согласован.

ж) Проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об утверждении Перечня профессий (специальностей, должностей) иностранных граждан и лиц без гражданства квалифицированных специалистов , имеющих право на прием в гражданство Приднестровской молдавской Республики в упрощенном порядке». Проект согласован.

и) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О мерах, направленных на подключение к ГИС «МЭД». Проект согласован.

к) Проект Указа Президента Приднестровской Молдавской Республики «О внесении изменений и дополнений в Указ Президента Приднестровской Молдавской Республики от 25 июня 2018 года № 247 «Об утверждении Положения об архиве Министерства иностранных дел Приднестровской Молдавской Республики». Проект согласован.

л) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О мерах, направленных на подключение органов, предоставляющих государственные услуги к ГИС «Портал государственных услуг ПМР». Проект согласован.

м) Проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О внесении изменений в Постановление Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 29 июня 2017 года № 161 «Об организации особого порядка делопроизводства с применением ГИС «МЭД». Проект согласован.

н) Проект Распоряжения Правительства Приднестровской Молдавской Республики «О передаче государственного имущества из ведения Министерства внутренних дел ПМР в ведение ГСУДА ПМР». Проект согласован.

о) Проект Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики «Об утверждении Перечня документов, истребуемых органом государственного контроля (надзора) у подконтрольных лиц при проведении плановых мероприятий по контролю» проект согласован.


 5. Подготовлено 129 проектов приказов ГСУДА ПМР по основной деятельности, 84 проекта приказов ГСУДА ПМР по осуществлению функции государственного контроля (надзора), 138 проектов приказов ГСУДА ПМР по личному составу.

В сфере государственного контроля (надзора)   
На 2018 год запланировано контрольных мероприятий : по плану-102;
по факту- 78;
внеплановых – 2;

переходящие: 2017-2018 – 2;
                         2018-2019 – 17.

За 2018 год  Всего по Республике проведено:

  - ГСУДА ПМР         –     35 (проведено 24, находятся в стадии проверки - 11). 
 - ТОУДиА г. Тирасполь – 5,
 - ТОУДиА г. Бендеры –  13 
 - ТОУДиА Григориопольского района и г. Григориополь –4 
 - ТОУДиА Дубоссарского района и г. Дубоссары              –5 
-  ТОУДиА Рыбницкого района и г. Рыбница                      –3 
 - ТОУДиА Каменкского района и г. Каменка                     –5 
  - ТОУДиА Слободзейского района и г. Слободзея            –7 
Недовыполнение плана по осуществлению функции государственного контроля (надзора) обусловлено рядом объективных причин, одной из которых является реорганизация структур органов исполнительной власти  Приднестровской Молдавской Республики в целях оптимизации их функций. Это: Государственная служба геологии и недропользования Приднестровской Молдавской Республики, Государственная служба транспорта и дорожного хозяйства Приднестровской Молдавской Республики, Государственная служба связи, информации и СМИ Приднестровской Молдавской Республики, Министерство промышленности и регионального развития  Приднестровской Молдавской Республики, входившие в план проверок, но которые были  реорганизованы в различных формах, в связи с чем, в отношении них не были проведены контрольные мероприятия. 

Количество внеплановых контрольных мероприятий – 2. Обе проверки по инициированы территориальным органом управления документацией и архивами                 г. Бендеры в связи с наличием грубых  нарушений действующего законодательства Приднестровской Молдавской Республики по обеспечению сохранности архивных документов со стороны юридических лиц, а так же нарушение прав и законных интересов граждан на пенсионное обеспечение.

  По результатам проведения контрольных мероприятий ГСУДА ПМР и территориальными органами управления документацией и архивами составлено:

а) актов –  60;
б) представлений – 14;
в) предписаний –  23.
По итогам проведения контроля исполнения предписаний (представлений), с учетом переходящих по сроку с 2017 года:

а) находятся на контроле – 48;

б) в полном объеме исполнено – 29;

в) частично исполнено – 2;

г) не исполнено – 2;

г) в стадии исполнения (с учетом продления сроков) – 15.
 Жалоб, замечаний, претензий со стороны подконтрольных лиц на действия (бездействие) должностных лиц органов системы архивной отрасли, осуществляющих государственный контроль (надзор) в 2018 году не поступало.
В сфере управления документацией 
1. 
Отчет по  управлению документацией 

в органах власти и управления ПМР за 2018 год

В 2018 году продолжилось исполнение возложенных на ГСУДА ПМР управленческих и контрольных функций по управлению документацией.
В 2018 году проводилась  работа с органами власти и управления силового блока, которые не имели полный состав нормативно-методических документов, либо имели – устаревший, а также в большинстве случаев отсутствовало согласование с ГСУДА ПМР. В целях устранения  указанных недостатков в течении года проводились индивидуальные  рабочие совещания  с руководителями служб документационного обеспечения и ответственными за отраслевые, ведомственные архивы, в ходе которых обсуждались вопросы составления отраслевых перечней, сводных номенклатур дел, разработки нормативно-методических документов: инструкций по делопроизводству, положений о службах ДОУ, ведомственных архивов, экспертных комиссий и др. 

В 2018 году была проведена работа по рассмотрению нормативно-методических документов в области архивного дела и управления документацией органов власти и управления:

- отраслевых перечней документов - 3:

- Перечень документов, образующихся в деятельности Министерства просвещения ПМР, структурных подразделений местных исполнительных и распорядительных органов, осуществляющих полномочия в области образования, науки, воспитания, молодежной политики и подчиненных им организаций, с указанием сроков хранения;

- Перечень документальных материалов Министерства государственной безопасности Приднестровской Молдавской Республики и сроков их хранения;
- Перечень документов, образующихся в деятельности Следственного комитета ПМР  с указанием сроков хранения;

По состоянию на 1 января 2019 года имеется 11 отраслевых перечней  документов с указанием сроков хранения по: Министерству государственной безопасности ПМР; Министерству обороны ПМР; Министерству внутренних дел ПМР; Министерству здравоохранения ПМР; Министерству юстиции ПМР; Государственной налоговой службе ПМР; Следственному комитету ПМР; Верховному суду ПМР; Городским и районным судам ПМР; Прокуратуре ПМР; Приднестровскому  республиканскому банку.

Некоторые министерства Республики, имеющих специфические виды документации и обширную подведомственную сеть, затягивают разработку отраслевых перечней документов с указанием сроков хранения, а именно: Министерство по социальной защите и труду ПМР, Министерство сельского хозяйства и природных ресурсов ПМР,  Министерство финансов ПМР.
В современных экономических условиях, необходимость  отраслевых перечней документов с указанием сроков хранения крупных отраслевых комплексов  обусловлена также наличием большого количества негосударственных организаций, осуществляющих свою деятельность в этих сферах.

Инструкции по делопроизводству разработаны в 34 органах власти и управления, что составляет 79 % от общего числа (43). В 2018 году  были рассмотрены 7 инструкций  по делопроизводству.
Положения о службе ДОУ, об архиве, об экспертной комиссии разработаны не во всех организациях. Согласно информации отчетов о ДОУ за 2018 год органов власти и управления разработано соответственно 30, 31 и 33 положений.  В 2018 г. рассмотрены 0 положений о службе ДОУ, 5 положений об архиве и 5  положений об экспертной комиссии.
Исходя их вышеизложенного,  можно отметить, что не все органы власти и управления обладает полным комплектом необходимой нормативно-методической документации локального характера, что нарушает установленные требования законодательства в области управления документацией и архивами. Необходимо максимально ускорить разработку нормативно - методических документов по ДОУ, а также  обновить устаревшие нормативные акты в соответствии с требованиями действующего законодательства, задачами и функциями органов власти и управления.
Наблюдаются факты принятия отдельными органами власти и управления нормативно-методических документов по ДОУ без согласования с ГСУДА ПМР, что приводит к нарушению установленных требований.
В 2018 году рассмотрены и согласованы  номенклатуры дел 42 органов власти и управления. Обеспеченность органов власти и управления согласованными сводными номенклатурами дел на 2018 год составляет 97 %.

Допускаются нарушения установленных сроков согласования сводных номенклатуры дел, а также нарушения в оформлении и составлении заголовков, сроков хранения дел, номеров статей по Перечню, полноты документального фонда организации.

В 2018 году продолжился контроль за оформлением официальных бланков органов власти и управления. Рассмотрены и согласованы бланки 9 органов власти и управления. Наблюдается нарушение порядка  разработки и согласования бланков, что приводит к ошибкам и недоработкам в их оформлении, сказывающихся на юридической силе документа,  имидже организации.
Контрольные мероприятия, проводимые в отношении органов власти и управления, систематически выявляют недостаточную работу служб ДОУ в направлении отраслевого руководства за постановкой ДОУ как аппарата, так и отрасли в целом.
2. В 2018 году ГСУДА ПМР рассмотрены  и даны заключения в области архивного дела:

а) положения о ведомственных архивах (5):

- Министерства иностранных дел ПМР;

- Министерства по социальной защите и труду ПМР;

- Государственной службы экологического контроля и охраны окружающей   среды    ПМР;

- Положение об архиве  Государственной службы статистики;

-  Приднестровского республиканского банка;

б) положения об экспертных комиссиях (5):

- Положение о постоянно  действующей экспертной комиссии МИД ПМР;

- Положение об ЭК войсковой части МГБ ПМР;

- Положение об экспертной комиссии  Государственной службы статистики;

- Положение об ЭК Государственной службы экологического контроля и охраны окружающей среды ПМР;

- Положение об экспертной комиссии Приднестровского республиканского банка;

в) инструкции по архивной работе (2):

- Инструкция по архивной работе в МИД ПМР;

-Инструкция об организации архивного дела в органах государственной службы безопасности ПМР;

г) перечни документов (3):

- Перечень документов, образующихся в деятельности Министерства просвещения ПМР, структурных подразделений местных исполнительных и распорядительных органов, осуществляющих полномочия в области образования, науки, воспитания, молодежной политики и подчиненных им организаций, с указанием сроков хранения;

- Перечень документальных материалов Министерства государственной безопасности Приднестровской Молдавской Республики и сроков их хранения;
  - Перечень документов, образующихся в деятельности Следственного комитета ПМР  с указанием сроков хранения;

д) научно-справочный аппарат к АФ министерств и ведомств (24), в том числе: 
 - Администрации Президента ПМР: историческая справка за 2013 год, опись № 1 дел постоянного хранения за 2013 год, опись № 2 дел постоянного хранения о деятельности Советов, комитетов и комиссий при Президенте и Вице-Преиденте ПМР за 2013 год, опись № 5 дел по личному составу руководителей государства и центральных органов управления ПМР за 2013 год, опись № 6 дел по личному составу работников Аппарата Президента и Правительства ПМР за 2013 год, опись № 9 дел постоянного хранения (фонодокументы);   акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 1996-2012 годы;

- Верховного Совета ПМР: опись № 1 дел постоянного хранения за 2014 год, опись № 2 дел постоянного хранения за 2014 год  (комитеты и комиссии); опись № 4 дел по личному составу (75 лет) работников ВС ПМР за 2014 год, опись № 6 дел постоянного хранения по личному составу депутатов ВС ПМР IV созыва за 2014 год, опись № 7 дел постоянного хранения (проекты законов и постановлений) за 2014 год;

 - Верховного суда ПМР: историческая справка за 2015-2016 годы, опись № 1 дел постоянного хранения за 2015-2016 годы, опись № 2 дел постоянного хранения, рассмотренных  Судебной коллегией по уголовным делам 1-ой и 2-ой инстанции за 2015-2016 годы, опись № 3 дел постоянного хранения, рассмотренных  Судебной коллегией по гражданским делам 1-ой и 2-ой инстанции за 2015-2016 годы, опись № 4 дел по личному составу за 2015-2016 годы, опись № 5 дел по личному составу судей за 2015 год, акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению  за 1996-2014 годы; 

- Арбитражного суда ПМР: историческая справка за 1991-2017 годы; 

    
- Прокуратуры ПМР: акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 1995-2012 годы;

           - Аппарат уполномоченного по правам человека: историческая справка за 2017 год, опись № 1 дел постоянного хранения за 2017 год, опись № 2 дел по личному составу за 2017 год, акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 2012 год;

- Министерства внутренних дел ПМР: опись № 1 дел постоянного хранения за 1991-2013 годы, опись   № 2 дел по личному составу за 1992-2013 годы; акт  о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению  за 2004-2015 годы;

- Министерства иностранных дел ПМР: историческая справка за 2015 год, опись № 1 дел постоянного хранения за 2015 год, опись № 2 дел по личному составу за 2015 год; 

- Министерства здравоохранения ПМР:  историческая справка за 2015 годы, опись № 1 дел постоянного  хранения за 2012-2014 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2015 годы; 

- Министерства здравоохранения ПМР: опись № 1 дел постоянного хранения за 2016 год, опись № 2 дел по личному составу за 2016 год; 

- Министерство промышленности и регионального развития ПМР: опись № 1 дел постоянного хранения за 2008-2017 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2015-2017 годы;

- Министерства сельского хозяйства и природных ресурсов ПМР: опись № 1 дел постоянного  хранения за 2014 год, опись № 2 дел по личному составу за 2014 год, опись № 4 дел постоянного хранения (личные дела руководителей) за 2014 годы;

- Министерства сельского хозяйства и природных ресурсов ПМР: историческая справка за 2015 год, опись № 1 дел постоянного хранения за 2015 год, опись № 2 дел по личному составу за 2015 год, акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 2006-2010 годы, 2011-2012 годы;

- Министерства по социальной защите и труду: опись № 1 дел постоянного  хранения за 2014 год, опись № 2 дел по личному составу за 2014 год; 

- Министерство юстиции ПМР: историческая справка за 2015 год, описи № 1 дел постоянного хранения за 2015 год, опись № 2 дел по личному составу за 2015 год, акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранения за 2005-2011 годы;

- Государственного таможенного комитета ПМР: акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 1998-2014 годы;

- Следственного комитета ПМР: историческая справка за 2012-2014 годы, опись № 1 дел постоянного хранения за 2012-2014 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2012-2017 годы,  опись № 3 дел постоянного хранения (личные дела руководителей СК ПМР) за 2012-2017 годы, опись № 4 дел постоянного хранения (наблюдательные производства) за 1993-2014 годы;

 
- Следственного комитета ПМР: историческая справка за 2017 год, опись № 1 дел постоянного хранения за 2017 год, опись № 2 дел по личному составу за 2017 год, акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению за 2012 год;

           - Государственной службы связи ПМР: акт  о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению  за 2001-2015 годы;

- Государственной службы связи ПМР: историческая справка за 2016-2017 годы, опись № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2016-2017 годы;

- Государственной службы средств массовой информации  ПМР: историческая справка за 2016-2017 годы, опись № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2016-2017 годы;

- Государственной службы статистики  ПМР: опись № 1 дел постоянного хранения за 2014 год; 

- Государственной администрации Рыбницкого района и г.Рыбница:  историческая справка за 2012-2016 годы, опись № 1 дел постоянного  хранения за 2012-2016 годы, опись № 2 дел по личному составу за 2012-2016 годы, акт о выделении к уничтожению документов не подлежащих хранению за 2003-2014 годы; 

  
- Рыбницкий ЗАГС: опись № 1 дел постоянного хранения за 1923-1944 годы; 

 3. Рассмотрены и даны заключения на нормативно-методические документы в области ДОУ:

а) Инструкции  по делопроизводству (7):

- Министерства сельского хозяйства и природных ресурсов ПМР;

- Министерства юстиции ПМР; 

- Государственной службы экологического контроля и охраны окружающей среды ПМР;

- Государственной службы связи ПМР;

- Государственной службы статистики ПМР 

- Государственной администрации Слободзейского  района и г.Слободзея;

- в Избирательных комиссиях;
б) Положения о службе ДОУ:

-

в) Номенклатуры дел - 41:

- сводные номенклатуры дел органов власти и управления ПМР на 2019 год  – 40 организаций (министерства, комитеты, службы); 
- Типовая номенклатура дел Совета народных депутатов села (поселка) и администрации села (поселка) (разработана Верховным Советом ПМР);

г) бланки на организационно-распорядительную документацию (9):

-  Министерства государственной безопасности ПМР, Министерства обороны ПМР, Министерства иностранных дел ПМР, Министерства по социальной защите и труду ПМР,  Государственной службы управления документацией и архивами ПМР, Единого государственного фонда социального страхования ПМР, Приднестровского республиканского банка,  Следственного комитета ПМР;  Государственной службы охраны ПМР;

           4.  Оказана консультационная,  методическая и практическая помощь- 48:

- специалистам служб документационного обеспечения управления и архивов органов власти и управления ПМР по вопросам  организации и ведения документационного обеспечения управления, составления  номенклатур дел, оформления бланков на организационно-распорядительную документацию,  подготовки описей дел, практического применения методических пособий и др. – 48;

- консультация по вопросу организации ведомственного архива, проведению экспертизы ценности документального фонда  МГБ ПМР;

- консультация Министерства по социальной защите и труду ПМР по вопросу составления номенклатуры дел;

5. Проведен  сбор и анализ документационного обеспечения управления  Госаппарата: 

- сведения о службе документационного обеспечения управления - 44;

6.  Составлены  Показателя динамики государственного учета за 2013-2017 годы;

7. Рассмотрены и согласованы материалы Образовательной программы по специальности среднего специального образования по специальности «Документационное обеспечение управления и архивоведение» ГОУ СПО Каменский политехнический техникум им. И.С. Солтыса;

В сфере организации и формирования Архивного фонда ПМР 

1.  Формирование Архивного фонда ПМР

Одной из важнейших задач являлось обеспечение полноценного развития Архивного фонда ПМР, оптимизация состава документов, отбираемых на постоянное хранение, с учетом совершенствования критериев их отбора и экспертизы ценности. 
По предварительным данным государственными  архивами от учреждений на постоянное хранение в 2018 году принято  11347 ед.хр. за 1944-2018 годы, в межведомственные архивы по личному составу на хранение принято 10617 ед.хр. за 1943 - 2018 годы. По состоянию на 01.01.2019 на государственном хранении находится:

- в государственных архивах – 412997 ед.хр. документов постоянного хранения за 1823, 1841, 1944-2018 годы;

- в межведомственных архивах по личному составу – 198442 ед.хр. документов долговременного хранения (по личному составу) за 1943-2018 годы.

На ведомственном хранении находится 1498251 ед.хр. за 1920-2018 годы, из них 

- документы постоянного хранения – 1098570 ед.хр. за 1920-2018 годы;

- документы долговременного хранения – 399681 ед.хр. за 1944-2018 годы.

Из числа хранящихся документов на 01.01.2019  научно-технической документации числится 539751 ед.хр. за 1931-2018 годы:

- на государственном хранении – 2618 ед.хр. за 1966-2012 годы; 

- на ведомственном хранении 537133 ед.хр. 1931-2018 годы;

аудиовизуальной и электронной документации – 91332 ед.хр./476476 ед.уч. за 1930-2018 годы:


- на государственном хранении – 6665 ед.хр./31247 ед.уч. за 1930-2018 годы;


- на ведомственном хранении – 84667 ед.хр./445229 ед.уч. за 1991-2018 годы.


Архивный фонд ПМР по состоянию на 01.01.2019 составил 1511567 ед.хр. за 1823, 1841-1929, 1944-2018 годы.

В соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного фонда ПМР проведена очередная паспортизация архивов организаций – источников комплектования государственных архивов, а также органов и организаций, осуществляющих депозитарное хранение документов Архивного фонда ПМР.
 По данным паспортизации объем Архивного фонда ПМР, находящегося на депозитарном хранении в органах государственной власти (силовых структурах: Министерство обороны ПМР, Министерство внутренних дел ПМР, Государственный таможенный комитет ПМР, Министерство иностранных дел ПМР, Министерство государственной безопасности ПМР данные не представляет) составил 4082  ед. хр. 

В силу предельной загруженности ряда архивных учреждений, в частности Центрального государственного архива ПМР, комплектующегося документами органов государственной власти в соответствии с Приказом  ГСУДА ПМР от 27.12.2017 № 128 «Об основных мероприятиях по развитию архивного дела ПМР на 2018-2022 годы»  его комплектование временно приостановлено и продолжена работа по заключению договоров депозитарного хранения с органами государственной власти, документы которых по истечении  временного срока хранения (15 лет) подлежат передаче в государственные архивы.  Всего заключено 17 договоров с органами государственной власти и учреждениями республиканского подчинения.
 В 2018 году в целях комплектования Архивного фонда ПМР документами органов ЗАГС за период 1917-1944 годы проведена работа по упорядочению, описанию документов органов ЗАГС и обобщению ретроспективной информации об имеющихся архивных фондах органов ЗАГС в городах и районах республики.

По состоянию на 10.10.2018 упорядочены и описаны документы органов ЗАГС в кол-ве 6120 дел за 1920-2016 годы:

- ТУДА г.Бендеры за 1944-2015 годы  в кол-ве 1112 дел;

- ТУДА г.Григориополь за 1945-2016 годы в кол-ве 658 дел;

- ТУДА г.Дубоссары за 1923-2015 годы в кол-ве 721 дел;

- ТУДА г.Каменка за 1922-2013 годы в кол-ве 369 дел;

- ТУДА г. Рыбница за 1923-1944 в кол-ве 119 дел (паспорт по 2015 годы в кол-ве 6787 дел);
- ТУДА г.Слободзея за 1920-2011 годы в кол-ве 1717 дел;

- ЦГА ПМР г.Тирасполь за 1944-2016 годы 1424 дел.

В 2018 году продолжена работа  по формирования электронной базы научно-справочного аппарата органов государственной власти – источников комплектования Архивного фонда ПМР всего 37 организаций. 

Проведена работа по обновлению Справочника по фондам государственных архивов ПМР  по состоянию на 01.01.2018.

2. Источники комплектования

По состоянию на 01.01.2018 в источниках комплектования числится   420   организаций,   в  том  числе  по  видам документов: управленческой документации (УД) - 407,  аудиовизуальной документации (АВЭД) – 11,  научно-технической (НТД) – 30. 

В течение 2018 года проведена работа по пересмотру и уточнению списков источников комплектования государственных архивов в связи с ликвидацией ряда организаций являющихся источниками комплектования Архивного фонда ПМР.

Внесены  изменения и дополнения в Сводный список организаций – источников  комплектования  Архивного фонда ПМР.  По состоянию на 01.01.2019  в источниках комплектования Архивного фонда  ПМР  числится   415   организаций,   в  том  числе  по  видам документов:  управленческой документации  (УД) - 402,  аудиовизуальной документации (АВЭД) – 18, НТД – 31.

Пересмотрены и утверждены: 


- Сводный список организаций  - источников  комплектования Архивного фонда ПМР - 415;



- Сводный список организаций  - источников  комплектования научно-технической документации - 31;



- Список организаций - источников комплектования ЦГА ПМР – 97;  


- Список организаций - источников комплектования ЦГА АВЭД – 18;


- Списки организаций - источников комплектования государственных архивов районов и городов (7).
Анализ данных, получаемых в результате ежегодного  пересмотра списков источников комплектования Архивного фонда ПМР, показывает, что сохраняется   тенденция к сокращению количества организаций ‒ источников комплектования Архивного фонда ПМР. Имеющиеся  данные  по состоянию на 1 января 2019 г., свидетельствуют, что количество организаций – источников комплектования  в целом по республике, по сравнению с показателями по состоянию на 1 января 2018 г., сократилось на 5  организаций и составляет 415 организаций. 

Сокращение количества организаций – источников комплектования Архивного фонда ПМР связано, главным образом, с  ликвидацией и реорганизацией государственных органов, органов местного самоуправления и организаций.

Еще одна причина сокращения количества организаций ‒ источников комплектования ‒ практически повсеместное исключение из списков негосударственных организаций, ликвидированных в ходе банкротства, а также негосударственных организаций, полностью передавших на постоянное хранение документы Архивного фонда ПМР, относящиеся к государственной собственности, и отказавшихся продолжать работу с архивными учреждениями на договорной основе. 

Но важно отметить, что увеличение числа организаций – источников комплектования не является самоцелью. Работа по формированию Архивного фонда ПМР  и комплектованию государственных  архивов должна быть направлена на достижение качественного результата – формирование таких списков организаций – источников комплектования, архивные документы которых в совокупности максимально полно отражают основные стороны жизни граждан, общества и государства на современном этапе.

3.Экспертиза ценности и упорядочение документации


Продолжена работа по проведению экспертизы ценности и упорядочению документации организаций специалистами архивных органов. В 2018 году экспертизе ценности и упорядочению подверглись документы 11 организаций в кол-ве: 284 ед.хр. – постоянного  хранения, 979 ед.хр. по личному составу, 41270 ед.хр. – выделены к уничтожению.Всего на   42  594    дел за 1992-2018 годы.
4.  Работа экспертных органов  архивной системы

В течение 2018 года Центральной экспертно-проверочной комиссией ГСУДА ПМР и экспертно-проверочными комиссиями территориальных органов управления документацией и архивами рассмотрены  документы  522  организаций  республики.

Из них  документов  нормативно-методического характера - 482:  
-  инструкций  по делопроизводству и архивной работе - 16;

-  положений о ведомственных архивах и экспертных комиссиях - 104;

-  номенклатур дел министерств, ведомств, организаций - 362;

документов научно-справочного аппарата в кол-ве 340996 ед.хр. за 1945-2018 годы:

- описи дел постоянного срока хранения за 1958-2018 годы в кол-ве 10753 ед.хр., 

-  по личному составу за 1956-2018 годы в кол-ве 22494 ед.хр., 

- акты   о    выделении   к    уничтожению   дел   с    истекшими   сроками   хранения за 1945-2018 в кол-ве 307749 ед.хр.;

                5.  Продолжена работа по созданию Страхового фонда

Разработка методических пособий:

- Положение о создании и организации страхового фонда копий особо ценных документов Архивного фонда ПМР ;



- Инструкция о выявлении, учете, описании и хранении особо ценных документов Архивного фонда ПМР 

6.  Продолжена работа по формированию электронной базы научно-справочного  аппарата  организаций – источников комплектования Архивного фонда ПМР (министерства, службы, комитеты) -  всего на 37 организаций;

7.  методическое консультирование организаций – источников комплектования по вопросам организации работы ведомственных архивов, обеспечению сохранности документов,  составлению  научно-справочного аппарата в соответствии с установленной нормативно-правовой базой  - 40 организаций;

8. Проведена комплексная работа  по  организации документального и архивного фонда, использованию документов и др. с органами власти и управления,  организациями, предприятиями и учреждениями Республики  - 80.
           9. Проведено районных нормативно-методических семинаров – 6.

Управление документацией и архивами на нетрадиционных и цифровых носителях 
1. Организационная и Научно-методические работа

1.1 разработан проект  Положения о порядке предоставления электронных документов в архив и их хранения, а так же порядке предоставления сведений из архивов электронных документов. 
Находится в стадии принятия.
1.2 оказана методологическая и практическая помощь по созданию архива аудиовизуальных документов МВД ПМР. 
 Во исполнение была проведена нормативно-методическая консультация по устранению нарушений действующего законодательства ПМР в области архивного дела и управления документацией и организации работы с кинофотофонодокументами. 
 Всего за отчетный период проведено 6 консультаций сотрудников Пресс-центра штаба МВД ПМР по организации работы, учету и обеспечению сохранности аудиовизуальных документов находящихся на ведомственном хранении.
1.3 Проведены комплексные работы по выявлению документов АФ ПМР из фильмофонда ГП «Республиканский киновидеопрокат» (Бендеры) в связи с ликвидацией ю/л. 
1.4 Проведена работа по разработке и постановке в системе архивных органов мероприятий в рамках Постановления Правительства ПМР «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Единого реестра государственных услуг» и Постановления Правительство ПМР  «О Едином Реестре Государственных Услуг ПМР». 


      1.5.  В течение 2018 года проведено  консультация сотрудников органов государственной власти и управления, органов местного государственного управления, местного самоуправления и организаций – источников комплектования ЦГА АВЭД ПМР по организации работы, учету и обеспечению сохранности аудиовизуальных документов находящихся на ведомственном хранении – 41.

2.  Работа Экспертно-проверочной комиссии ЦГА АВЭД ПМР
2.1.  За отчетный период проведено 7 заседаний ЭПК ЦГА АВЭД ПМР. По итогам заседаний ЭПК ЦГА АВЭД ПМР составлены протоколы.

2.2.  В 2018 году ЭПК ЦГА АВЭД ПМР рассмотрены описи дел постоянного срока хранения 2 организаций, в количестве 264 ед.хр. 2807 ед. уч. за 2003-2018 гг.

2.3. Рассмотрены и согласованы документы организаций   - 3: 

- ГУ «ПГТРК»: Положение об архиве видео-аудиотеки ГУ «ПГТРК», 
- Положение о постоянно действующей Экспертной комиссии по аудиовизуальным документам ГУ «ПГТРК» (протокол ЭПК ЦГА АВЭД ПМР от 02.04.2018 № 3); 
- Положение о видео-аудиотеке ГУ «ПГТРК» (протокол ЭПК ЦГА АВЭД ПМР от 17.04.2018 № 4). 
3.  Обеспечение сохранности документов Архивного фонда ПМР

3.1 Оцифровка документов Архивного фонда ПМР, 

Оцифровка фонодокументов на аналоговых носителях (аудиокассеты) – 322 ед.хр. 322 ед.уч. (467 файлов). Общий размер: 33,27 ГБ.

3.2 .Оцифровка киновидеодокументов на аналоговых носителях (кассеты VHS, 35-мм кинопленка) – 8 ед.хр. 18 ед.уч. (23 файла). Общий размер: 27,25 ГБ

3.3  Репродукционная съемка документов на бумажных носителях:
  - фонд № 370 Исполком Слободзейского районного Совета народных депутатов, опись № 1, дело № 2 за 1944 г.

- фонд № 398 Исполком Коротнянского сельского Совета народных депутатов Слободзейского района, опись № 1, дело № 1Б

- фонд № 685 "Исполнительный комитет Дубоссарского районного Совета народных депутатов МССР", опись № 1, дело № 2 за 1944-1945 гг.;

- фонд № 886 «Объединенный фонд отделов ЗАГС ПМР (метрические книги)» (опись № 10, дела №№ 1-6 за 1904-1912, 1922-1923 гг.);

- фонд № 1053 Военного комиссариата ПМР, опись № 1, дело № 505.
3.4.  Проведена репродукционная съемка дел фондов и описей, находящихся на хранении в ГУ «ЦГА ПМР»:

1) фонды Григориопольского района МССР(№ 448 -470, 491, 493-496, 500, 502): дела фондов и описи за 1944-1980 гг. Всего: 30 фондов;

2) фонды Дубоссарского района МССР (№ 685 -723, 731, 767, 845): дела фондов и описи за 1944-1980 гг. Всего: 41 фонд;

3) фонды Слободзейского района МССР (№ 245 -246, 351-352, 354-355, 358-363, 366-380, 382-402, 440-441, 447): дела фондов и описи за 1944-1978 гг. Всего: 52 фонда;

4) фонды Суворовского района МССР (№ 258-350, 812-818, 849): дела фондов и описи за 1944-1979 гг. Всего: 102 фонда;

5) фонд № 914 "Объединенная Контрольная комиссия (ОКК)" описи дел за 1992-2003 гг.

6) фонд № 1036 «Верховный суд ПМР". Историческая справка за 1992-2014 гг.;

7) фонд № 1046 «Арбитражный суд ПМР". Историческая справка за 1991-2017 гг.

Всего: 7363 страницы (6625 листов). Общий размер: 7,54 ГБ.
По сравнению с показателями 2017 года объем выполненных работ увеличился на 39,87 % и составил 147,26 % от запланированного на 2018 год (5000 страниц). В 2017 году проведена репродукционная съемка 5264 страницы (5489 листа).

Всего по состоянию на 01.01.2019 электронный фонд пользования к документам Архивного фонда ПМР содержит: 34757 страниц (24337 листов) (1009 дел за 1823-2017 гг..) Общий размер (.tiff, .jpg): 996,16 ГБ. 

4. Государственный учет аудиовизуальных документов Архивного фонда ПМР и создание научно-справочного аппарата
4.1. По состоянию на 01.01.2019 на государственном хранении в ЦГА АВЭД ПМР находится: 
А) на аналоговых носителях:

кинодокументы
29 ед.хр./13 ед. уч. за 1969-1998 г.

фотодокументы
2838 ед.хр. за 1930-2004 гг.

фонодокументы
2017 ед.хр./1644 ед. уч. за 1930-2010 гг.

видеодокументы
50 ед.хр./499 ед. уч. за 1992-2007 гг.

Итого:

4934ед.хр./2156 ед. уч. за 1930 – 2010 гг.

Б) на цифровых носителях:

кинодокументы
31 ед.хр./42 ед.уч. за 1975 – 2018 гг., размер 79,07 ГБ

фотодокументы
1388 ед.хр./ 28444 ед. уч. за 2001 – 2016 гг., размер 67,57 ГБ

фонодокументы
207 ед.хр./ 315 ед. уч. за 1930 – 2018 гг., размер 15,27 ГБ

видеодокументы
80 ед.хр./210 ед. уч. за 1989 – 2018 гг., размер 162,16 ГБ 

Текстовые документы
25 ед.хр./ 80 ед. уч. за 1998 – 2017 гг., размер 3,06 ГБ.

Итого: 

1731 ед.хр./ 29091 ед. уч. за 1930 – 2018 гг., размер 327,13 ГБ. 

Итого на государственном хранении по состоянию на 01.01.2019 на аналоговых и цифровых носителях находятся: 

6665 ед.хр./ 31247 ед.уч. за 1930 – 2018 гг.
4.2. По состоянию на 01.01.2019 на ведомственном хранении находится: 

А) на аналоговых носителях:

кинодокументы
2 ед.хр./1 ед. уч. за 1993 г.

видеодокументы
2103 ед.хр./15641 ед. уч. за 1991-2007 гг.

фотодокументы
6414 ед.хр./1301 ед. уч. за 1991-2012 гг.

фонодокументы
2843 ед.хр./4088 ед. уч. 1991-2007 гг.

Итого: 

11362 ед.хр./21031 ед. уч. за 1991 – 2012 гг.

Б) на цифровых носителях:

кинодокументы
158 ед.хр./159 ед. уч. за 2006-2018 гг.

видеодокументы
25556 ед.хр./57310 ед. уч. за 1998-2018 гг.

фотодокументы
335 ед.хр./245139 ед. уч. за 2004-2018 гг.

фонодокументы
47177 ед.хр./121511 ед. уч. 1991-2018 гг.

Текстовые документы
79 ед.хр./79 ед. уч. за 2004-2010 гг.

Итого: 


73305 ед.хр./424198 ед.уч. за 1991– 2018 гг.
Итого на ведомственном хранении по состоянию на 01.01.2019 на аналоговых и цифровых носителях находятся: 

84667 ед.хр./ 445229 ед. уч. за 1991 – 2018 гг.

Таким образом, на государственном учете в ЦГА АВЭД ПМР состоит:

91332 ед.хр./ 476476 ед. уч. за 1930 – 2017 гг.
4.3. Паспортизация учреждений, организаций, предприятий источников комплектования ЦГА АВЭД ПМР:
- Предоставлены паспорта учреждений, организаций, предприятий хранящих аудиовизуальные документы – 16 учреждений.

- На запрос о предоставлении отчётности по хранению аудиовизуальной документации получены письма об отсутствии аудиовизуальных документов – 20 учреждений.

- Учреждения, организации, предприятия, не предоставившие отчётной документации – 12 учреждений.
5. Составление описи цифровых фотодокументов - 69 ед.хр. 2308 ед.уч. за 2011 – 2012 гг.

5.  Создание и развитие системы автоматизированного научно-справочного аппарата документов Архивного фонда ПМР:

- Продолжено создание электронного алфавитного указателя к Объединенному фонду отделов ЗАГС городов и районов ПМР (метрические книги (церковно-приходские) записей дат рождения, браков и смерти граждан) (ГУ «Центральный государственный архив ПМР», фонд № 886) – 34559 записей.
Объем выполненных работ по составлению электронных алфавитных указателей к фондам Центральный государственный архив ПМР, по сравнению с показателями 2017 года, увеличился на 61,97%. 
Всего по состоянию на 01.01.2019 электронный алфавитный указатель к Объединенному фонду отделов ЗАГС городов и районов ПМР (метрические книги (церковно-приходские) записей  рождения, браков и смерти граждан) (Центральный государственный архив ПМР, фонд № 886) содержит 79601 запись.

 Всего по состоянию на 01.01.2019 электронные алфавитные указатели к фондам Центрального государственного архива ПМР и Межведомственного архива по личному составу г. Тирасполь содержат 136722 записи.
6.  Комплектование ЦГА АВЭД ПМР и экспертиза ценности документов
- Список № 1 источников комплектования ЦГА АВЭД ПМР по состоянию на 01.01.2019 составляет 18 организаций, учреждений, предприятий.
Список предполагаемых источников комплектования ЦГА АВЭД ПМР состоит из 29 организаций, учреждений, предприятий.
 7. За отчетный период на государственное хранение в ЦГА АВЭД ПМР поступили:

Кинодокументы: 

- цифровые 12 ед.хр. 16 ед.уч. за 1967-2018 гг., общим размером 9,28 ГБ

Видеодокументы:

- цифровые 6 ед.хр. 21 ед.уч. за 1989-2018 гг., общим размером 12,95 ГБ

- аналоговые – 6 ед.хр. 14 ед.уч. за 1990-1999 гг.

Фотодокументы:

- цифровые 428 ед.хр. 9178 ед.уч. за 2006-2018 гг., общим размером 37,84 ГБ

Фонодокументы:

- цифровые 3 ед.хр. 4 ед.уч. за 1989-2018 гг., общим размером 2,88 ГБ.

Текстовые документы на электронных носителях – 3 ед.хр. 12 ед.уч. за 2008-2017 г., общим размером 0,98 ГБ.

8.  В отчетный период проводилось инициативное комплектование Архивного фонда ПМР цифровыми фотодокументами.
  В сфере  использования документов Архивного Фонда ПМР
1. В 2018 году в читальных залах государственных архивов работало 360 исследователей.

2. Из архивохранилищ выдано в читальные залы - 3870 дел.

3. В государственные архивы поступило 4282 запросов.

4. Государственные архивы ПМР выдали 7172 архивные справки.

5. В 2018 году по государственным архивам проведено 19 экскурсий.

6. Создано и проэкспонировано 19 выставок документов из архивных фондов госархивов.

7. Подготовлено статей – 11.

8. Подготовлено телерепортажей – 3.

9. Проведено семинаров – 6.
  Научно-исследовательская, научно-информационная,  научно- просветительская деятельность 
1. Публикации в научных изданиях – 7:

- Щербаков, А.Л. Краткий обзор архивных источников по фондам ЦГА ПМР. Сборник материалов МНПК    – Тирасполь, 2018;
- Максимова, И.С. Противодействие факту оккупации Бессарабии Королевской Румынией в фотографиях из фондов ЦГА АВЭД ПМР. Сборник материалов МНПК    – Тирасполь, 2018;
- Косенко, О.В. Архивные свидетельства оккупационной политики Румынии на территории Дубоссарского района, МССР. Сборник материалов – Тирасполь, 2018;
- Тодорашко, З.Г. Революционные события 1917 года и их влияние на исторические судьбы Приднестровья. Сборник докладов Международной научно-просветительской конференции «Русская революция 1917 года в судьбах Приднестровья, России и мира: история и современность» - Издат-во ПГУ,  Тирасполь, 2018;
- Калиненок, М.М. Документы личного происхождения семейного фонда Ильиных из АФ ЦГА ПМР как источник изучения истории отдельной семьи на фоне Российской» революции 1917 года и послереволюционных преобразований. Сборник докладов Международной научно-просветительской конференции «Русская революция 1917 года в судьбах Приднестровья, России и мира: история и современность» - Издат-во ПГУ, Тирасполь, 2018;
- Бардан, И.Е. Фонд С.К. Брысякина как источник по истории развития Бессарабии в 1917-1940 годах. Сборник докладов Международной научно-просветительской конференции «Русская революция 1917 года в судьбах Приднестровья, России и мира: история и современность» -  Издат-во ПГУ, Тирасполь, 2018;
- Максимова, И.С Обзор архивных источников из фондов ЦГА АВЭД ПМР по становлению советской власти на берегах Днестра. Сборник докладов Международной научно-просветительской конференции «Русская революция 1917 года в судьбах Приднестровья, России и мира: история и современность» - Издат-во ПГУ, Тирасполь, 2018.
2. Участие в НПК с выступлениями и докладами - 3
1. МНПК «Экспансионистская политика Румынии в прошлом и настоящем» (на базе факультета общественных наук ПГУ им. Т.Г. Шевченко), 29-31.03.2018. Тирасполь. 

         Косенко О.В.  сообщение «Архивные свидетельства оккупационной политики Румынии на территории Дубоссарского района, МССР».
1. В рамках нового проекта – «Архивы Приднестровья», Первая научно-практическая конференция «Архивы Приднестровья: человек в истории ХХ века» . 25.05.2018. ГСУДА ПМР. Тирасполь. 

2. XXV Международной научно-практическая конференция «Документация в информационном обществе: задачи архивоведения и документоведения в условиях цифровой экономики».

Тодорашко З.Г.  Доклад «Управление документацией и архивами в условиях цифровой экономики Приднестровья»
3. Для размещения на официальном сайте ГСУДА ПМР в рубрике выявлено, подготовлено и опубликовано в рубрике «Архивный документ месяца»  на сайте ГСУДА ПМР    -  13 публикаций.

3. Научно-исследовательская работа
3.1 Сотрудниками Управления ГУиАИТ подготовлены 4 статьи для опубликования в приднестровских и зарубежных изданиях.
 Темы:

1) «Потери и ущерб, нанесённый немецко-румынскими захватчиками г. Тирасполь в период оккупации 1941-1944 гг. Краткий обзор архивных источников по фондам Центрального государственного архива Приднестровской Молдавской Республики»;

2) «Противодействие факту оккупации Бессарабии Королевской Румынией в фотографиях из фондов ЦГА АВЭД ПМР»;

3) «Изучение социального статуса населения г.Тирасполь на основе метрических книг кон.- XIX – нач. XX вв.»;

4) «Первые Коллективные хозяйства Приднестровья».

3.2. Принято участие в подготовке телерепортажа ГУ «ПГТРК», телеканал «Первый Приднестровский».

3.3. Для размещения на официальном сайте ГСУДА ПМР в рубрике выявлено, подготовлено и опубликовано в рубрике «Архивный документ месяца»  на сайте ГСУДА ПМР    -  13 публикаций.

3.4. Проведен поиск и подбор фотодокументов из АФ ПМР для создания фильма к 100-летию Государственной архивной службы «Наши дни». 

4. Участие в научно-практических конференциях и круглых столах  - 13:
   форума - 3,  круглых стола - 3, конференций - 5,  семинара и методические занятия  - 2, в том числе:
- Первый научный форум молодых исследователей Приднестровья по общей теме «Общественные науки: история и современность». 19.01.2018. ПГУ. Тирасполь;
- Круглый стол «Культура – проводник народной дипломатии и дружбы между народами», посвященный 25-летию МАРКИС. 09.02.2018. Тирасполь;
- Круглый стол «Сохранение культурно-исторического наследия Приднестровья: опыт общественных организаций». 19.04.2018. ТДЕ. Тирасполь;
- Международная научная конференция «Мюнхенский сговор 1938 года. Тяжёлые уроки истории».  27.09.2018. Тирасполь;
- Учебно-практический семинар для руководителей и специалистов СМИ ПМР по теме: «Актуальные проблемы профессиональной деятельности сотрудников СМИ на современном этапе». 04.10.2018. ПГУ. Тирасполь;
- Круглый стол «100 лет дроздовскому походу: забытые страницы Гражданской войны в России»: 19.10.2018. ТДЕ. Тирасполь;
- Международная научно-практическая конференция, посвященная 25-летию кафедры журналистики «Феноменология современных медиасистем и медиатекстов». 16.11.2018. ПГУ. Тирасполь.
- Круглый стол «Россия и Приднестровье: под сенью русского оружия». (ПГУ им. Т.Г. Шевченко,  конференц-зал) - 27.04.2018. Тирасполь
- Международной научно-практической конференции «Экспансионистская политика Румынии в прошлом и настоящем (к 100-летию захвата Бессарабии Королевской Румынией)» - 29–31.03.2018. Тирасполь-Кишинев-Москва (заочно). 
Проект «Архивные вечера»
Организация и участие в мероприятиях ГСУДА ПМР – 3 мероприятия:

- «Архивные вечера», посвященные 25-летию Международной ассоциации работников культуры и искусств (МАРКИС); 

- Архивные вечера  к 100-летию государственной архивной службы– «Ночь в архиве» - 31 мая 2018;

 - Архивные вечера: «Архивная археология – Археология архивов» 18 октября 2018;

В сфере организации деятельности ГСУДА ПМР по работе с обращениями граждан:


1. Организация деятельности ГСУДА ПМР по работе с обращениями граждан осуществлялась в соответствии с требованиями Закона Приднестровской Молдавской Республики от 8 декабря 2003 года № 367-З-III «Об обращениях граждан, юридических лиц, а также общественных объединений» и Положением о порядке работы с обращениями граждан в Государственной службе управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики, утвержденным Приказом ГСУДА ПМР от 11 декабря 2008 года № 63с:


- Установлены часы личного приема граждан руководством ГСУДА ПМР. 
Прием граждан осуществляется по предварительной записи, либо по мере обращений граждан.  Часы приема: каждый первый вторник месяца с 15.00 до 17.00. Часы приема граждан установлены так же руководством ГУ «ЦГА ПМР», ЦГА АВЭД ПМР, территориальными органами управления документацией и архивами.


- В рамках деятельности официального сайта ГСУДА ПМР создана система электронного приема обращений граждан и автоматизированного распределения обращений по системе архивных органов в зависимости от места подачи обращения гражданина и направления поиска необходимой информации.


- Организована работа электронной почты на государственном хостинге.

- Рассмотрение обращений граждан по исполнению запросов социально-правового, генеалогического, тематического, имущественного характера осуществлялось в соответствии с требованиями Приказа ГСУДА ПМР от 8 апреля 2010 года № 35 «Об утверждении Правил о порядке предоставления услуг государственными архивами Приднестровской Молдавской Республики». 

Рассмотрение обращений граждан проводилось сотрудниками органов системы архивной отрасли в соответствии с требованиями действующего законодательства Приднестровской Молдавской Республики.

 Жалоб на неправомерные действия (бездействия) сотрудников при исполнении запросов граждан социально-правового, генеалогического, тематического, имущественного характера со стороны  граждан не поступало.

- Проводилась обработка запросов, поступивших в адрес ГСУДА в электронном виде, отчеты об исполнении запросов, представляемых в электронном виде, ежемесячно направлялись в Государственную службу связи ПМР в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2. За 2018 года через официальный сайт ГСУДА ПМР в органы архивной отрасли ПМР поступило 98 социально-правовых запросов. Из них: от физических лиц – 96 запросов; от юридических лиц ​ 2 запроса.
 3. Работа с обращениями граждан, поступивших на сайт ГСУДА ПМР и электронную почту:

- Запросы генеалогического характера – 15 обращений

- Запросы социально-правового характера – 22 обращения

- Вопросы организационного характера – 8 обращений

4. Отчёт по личному приему граждан руководителем ГСУДА ПМР

1. В течение 2018 года руководителем ГСУДА ПМР проводился личный прием граждан в городах Приднестровья  в соответствии с  графиком личного приема граждан в городах и районах ПМР   -  8 

Прием руководителем ГСУДА ПМР принято от 9 граждан: 

- запросов генеологического характера (2);

- запросов социально-правового характера (2);

- жалобы и предложения по работе государственных архивов и межведомственных архивов по личному составу (3);

- предложения по популяризации и сохранению историко-культурного наследия ПМР (2). 
Руководителем ГСУДА ПМР гражданам даны рекомендации и консультации, государственными и межведомственными архивами по личному составу выдано 8 (восемь) архивных справок и выписок, ГСУДА ПМР подготовлено 2 (два) ответа, подготовлены запросы в Министерство по социальной защите и труду ПМР, Министерство просвещения ПМР.
В сфере информационного обеспечения деятельности ГСУДА ПМР
1.Проведены работы по обновлению дизайна сайта ГСУДА ПМР.

2.  Регулярное обновление рубрик.

3. Открыты новые рубрики  -1 – «Выставочный зал архивов Приднестровья»

4. Статистика сайта ГСУДА ПМР за период 01.01.2018 по 01.01.2019:

Просмотры страниц: 36 009

Пользователи сайта: 10 959

Основные страны:  Moldova
-  7918,    Russia
-  1801, Ukraine
-  595, 
Kazakhstan  -   83, United States – 78, Germany
 - 77, Israel
-  75, Belarus
-  67, Italy - 23, France – 22.
 В сфере международных отношений
1. Продолжено сотрудничество с архивистами России, Беларуссии, Украины, Молдовы, Ю. Осетии, Абхазии и др. стран.
2. Подписано Соглашение о сотрудничестве между РОИА и ОИАП

3. Принято участие во встрече с делегацией научных сотрудников исторического факультета Московского государственного университета им. М.В. Ломоносова (Российская Федерация) на базе ГСУДА ПМР – 02.03.2018.

Проведена нормативно-методическая консультация для архивистов Приднестровья с научными сотрудниками исторического факультета Московского государственного университета им. М.В. Ломоносова (Российская Федерация) на базе ЦГА ПМР - 03.03.2018.

В сфере кадровой  политики

1. в сфере государственной гражданской службы

1.1 Проведен комплекс организационно-штатных мероприятий, связанных с переходом Государственной службы управления документацией и архивами Приднестровской Молдавской Республики на государственную гражданскую службу.
1.2. Проведена процедура сдачи квалификационного экзамена с присвоением классного чина  -  7 специалистов.
 2. Проведены комплексные мероприятия,  связанные с ликвидацией ГУ «ЦГА ПМР»  и переводу ЦГА ПМР в штат и структуру ГСУДА ПМР.
В соответствии с Приказом утвержден состав ликвидационной комиссии, определен порядок ликвидации учреждения, проведены соответствующие кадровые организационно-штатные мероприятия, надлежащим образом уведомлен о ликвидации учреждения регистрирующий орган. Завершение ликвидационной процедуры намечено на 1 апреля 2019 года.

3.Повышение квалификации:

- Организован и проведен на базе Дубоссарского государственного архива республиканский семинар повышения квалификации для руководителей государственных архивов Приднестровья по общей теме « Планирование, учет и отчетность госархивов».
- Организованы и проведены ежемесячные курсы (семинары) повышения квалификации специалистов-архивистов ГСУДА ПМР – 3.
-в рамках курсов повышения квалификации специалистов-архивистов

принято участие в научно-практической конференции по теме «Архивы Приднестровья: человек в истории ХХ века» 
- в целях самоподготовки сотрудников ГСУДА ПМР  изучены: 

● статьи, сообщения и публикации документов в научно-практическом журнале «Отечественные архивы» Российской Федерации №№ 2, 3 по архивной тематике  согласно  закрепленных за ними,  направлений деятельности.
VII  Экономика госархивов

1.- Политика платных услуг государственных архивов в 2018 году -  социально ориентирована. 
2.- тарифная политика органов системы архивной отрасли в 2018  году строго обусловлена реальными расходами,  построена в соответствии с утвержденными нормами времени и затрат, закреплена Постановлением Правительства ПМР «Об утверждении предельных уровней тарифов на 2018 год».

3.- Финансирование  ГСУДА ПМР осуществлялось из республиканского бюджета в соответствии с утвержденной сметой расходов и составило 1 351 435,0 рублей.

4. Средства от оказания платных услуг органов архивной отрасли поступили в размере 597381,08 рублей, что составило 99,6% от плана и расходованы на содержание ЦГА ПМР, а также на развитие архивного дела территориальных госархивов.

5. В рамках договорной работы подготовлено 43 проекта договоров и                              11 проектов дополнительных соглашений к договорам для обеспечения деятельности ГСУДА ПМР и ГУ «ЦГА ПМР»:

Все проекты подписаны сторонами, в необходимых случаях утверждены руководителем ГСУДА ПМР,  зарегистрированы в установленном порядке.

Претензионно-исковая работа не осуществлялась в связи с исполнением сторонами обязательств по договорам. Претензий со стороны контрагентов не поступало.

Охрана труда, ТБ, ГО, ПБ
1. В течении 2018 года проведены проверки состояния пожарной безопасности    во всех государственных и межведомственных архивах Приднестровья. 

2.  Составлены и утверждены планы:

- мероприятий пожарной безопасности в ГСУДА ПМР на 2018 год;

- по ОиТБТ в ГСУДА ПМР на 2018 год;

- основных организационных мероприятий ГО ГСУДА ПМР на 2018 год;

- основных организационных мероприятий в области ГО, предупреждения и ликвидации ЧС, ПБ и безопасности людей на водных объектах ГСУДА ПМР на 2019 год.


3. В рамках утвержденных Приказов ГСУДА ПМР: Об установлении противопожарного режима в ГСУДА ПМР; Об утверждении планов эвакуации сотрудников, АФ, материальных ценностей и документов при угрозе либо возникновении пожара, ГСУДА ПМР, разработаны и утверждены:

- Инструкция о мерах пожарной безопасности в ГСУДА ПМР;

- Инструкция о мерах пожарной безопасности в ГУ «ЦГА ПМР»;

- Примерная Инструкция о мерах пожарной безопасности в Территориальных органах управления документацией и архивами.

4. Составлены и утверждены списки сотрудников, закрепленных за первичными средствами пожаротушения в ГСУДА ПМР и ГУ «ЦГА ПМР».

5. Разработаны, согласованы и утверждены:

- планы (схемы) эвакуации сотрудников в случае возникновения пожара и других ЧС: ГСУДА ПМР, ГУ «ЦГА ПМР», ТОУДиА г.Дубоссары, г.Слободзея, Архивного отдела ГА г.Тирасполь и г.Днестровск;

- планы эвакуации материальных ценностей и документов ГСУДА ПМР; планы эвакуации архивных фондов, материальных ценностей и документов ГУ «ЦГА ПМР», ТОУДиА (7).
- Инструкции о мерах пожарной безопасности в ТОУДиА (7).
6. Осуществлялось взаимодействие с органами государственной власти, уполномоченными на решение задач в области ГО, ПБ (консультации, учебно-методические занятия).
7. Методические занятия по порядку разработки ведомственных планов основных организационных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и безопасности людей на военных объектах на 2019 год. Учебно-методический центр ГУпЧС МВД ПМР.12.12.2018.

