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Hepeqeﬂb noxymeﬂ‘roa, ANFY
TpeGoBaHHE KOTOPBLIX BO3MOKHO NIPH nposeuelmn
OpPraHaMH CHCTeMbl APXUBHOM 0TPac/n
Ipuaaecrpockoii Moagasckoi Pecnybanku
IUIAHOBOI'0 MEPONPHSITHS N0 KOHTPOJII0 (Haa3opy)

1. HopMmaTHBHO-MeTOAWYECKHE HOKYMEHTH MO IOKYMEHTAalUOHHOMY OO€CHEeYeHHUIO
ynpasienuns (nanee no tekcry — J10V):

a) obmiero xapakrepa;

0) TOKaJIbHOTO XapakKTepa:

1) MHCTpPYKIIHSA 110 I€JIOIPOU3BOICTBY;

2) uHCTpyKuus no padbote ¢ 0OpallleHUsIMU I'pax<iaH;

3) monoxxenue o ciayxbde 10V,

4) MOMKHOCTHBIE HHCTPYKIMU COTPYAHUKOB cnyx0b1 JIOVY;

5) nmpounme MHCTPYKIMHM W IpaBHja, IO JOKYMEHTAllHOHHOMY OO0ECHEeYeHHIO
YIIPaBJIEHYECKOM AESTENbHOCTH, B 3aBUCHMOCTH OT CHENU(UKH JeSITENILHOCTH NOAKOHTPOIBHOIO

Jina.

o]

. Homenknarypa zen npoBepsieMoil opraHu3anuy.

3. YyerTHBIe IOKYMEHTHI (B 3aBUCHMOCTH OT (OPMBI PETHCTpAllid JOKYMEHTOB B
opraHu3anuy (KypHajibHasi, KapTO4yHas)).

4. Tabenp yHH(UITPOBAHHBIX GOPM OpraHU3aIHU.

5. JIOKyMEeHTBHI TEKYIIEro JEeNONPOM3BOACTBA B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH xen
opraHu3aiuy (OpraHu3alMOHHO-PacIOPsIUTENbHbIE JOKYMEHTHI, CIIPaBOYHO-MH(OPMAI[HOHHEIE
JOKYMEHTBI, JOKYMEHTBHI 10 JIMYHOMY COCTaBy, Hay4HO-TEXHMYECKass JOKyMEHTAlHs,
KAHOPOTO(OHOJOKYMEHTBl M TaK Jajee B 3aBUCHUMOCTH OT CHEHU(UKH JeSTETbHOCTH
HOAKOHTPOJIBHOrO JIULA).

6. DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTSHI (IIPH HAJTMYUH 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa).

7. OtueTHas AOKyMEHTALUs [10 JOKYMEHTOOO0POTY OpraHU3aliiH.

8. HopMaTuBHO-MeTOAMYECKHE JOKYMEHTBI 10 apXUBHOMY JIEIY:

a) TIoJIoXKeHue 00 apXuBe;

0) mono>xeHue 00 SKCIIEPTHOH KOMMCCHH;

B) TOJDKHOCTHAs MHCTPYKIMs (perjiaMeHT) JIMLa, OTBETCTBEHHOIO 3a apXuB.

9. HayuHo-cripaBO4HBIH anmnapar K JOKyMEHTaM apXHuBa:

a) macrnopT BEOMCTBEHHOI'O apX1Ba;

6) omucu nmen (MOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEHWUs, JOJITOBPEMEHHOI'O CPOKa XpaHEeHHS, II0
JTUYHOMY COCTaBY);




B) aKThI O BBIICJICHHH K YHUUTOKECHHUIO JOKYMEHTOB U JIET;

I') aKThI IPOBEPOK HAJIMYHS U COCTOSIHMS JIET;

JI) aKTBI O HEUCITPABHUMBIX MOBPEXICHUSX €I (TIpY HAJIWYNK);

€) aKThl O HEeOOHApYXXEHHM JOKYMEHTOB, IIyTH PO3BICKA KOTOPBIX HCYEpIaHsl (IpU
HaJIHUWH);

’K) aKThl IIpUeMa-Iiepelayn JieJl apxuBa IIpU CMEHE JIMI, OTBETCTBEHHBIX 3a apXuB (IIpu
HAJIAYHH);

3) aKThI O TEXHUYECKUX OMMUOKAX B YYETHBIX JOKYMEHTaX apXuBa (IIpH HAINYHH);

M) aKThl IpUEMa-Tepeiadn el Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHeHHe (IPU HAJIMYUK );

K) HCTOpUYECKHE CIIPAaBKH;

J) Ipyrue JOKYMEHTHI, OTHOCSINUECS K HAyYHO-CIPaBOYHOMY anmnapary B 3aBHCHMOCTH
OT crienu(pUKY 1eITeTbHOCTH [TOAKOHTPOJIBHOIO JIMLA.

10. JloroBopel AENO3UTAPHOIO XpAaHEHHS MOKYMEHTOB M Jen ApxXuBHOro ¢oHzaa
[MpuanectpoBckoit Mosnasckoit Pecriy6nuku (1py HaTu4dun).

11. YueTHbIe JOKYMEHTHI apXuBa (KHHIra MOCTYIUICHHUS U BBIOBITHS IOKYMEHTOB, XypPHAJ
BBIJIa4YH JOKYMEHTOB BO BpPEMEHHOE I10JIb30BaHUE U TaK Jajee).

12. JloxyMeHTBI, IepeaHHble Ha XpaHEeHHe B apXHUB OpraHu3alvy (ynpaBiieHUecKas U
HAy4HO-TEXHHYECKas JOKyMeHTalust, KUHOPOTOQOHOMOKYMEHTBI, JJIEKTPOHHBIM apXHB, HUHbBIE

JOKYMECHTBI B 3aBUCHUMOCTH OT CHCIII/I(i)I/IKH ACATCIIBHOCTH NMOJAKOHTPOJIBHOI'O HHI_[&).
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